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Titulo

A Avaliac@o enquanto funcéo arquivistica no

Sistema de Arquivos do Exército.

Resumo

O presente trabalho trata da fungéo da Avaliagdo documental no Sistema

de Arquivos do Exército.

Analisa esta fungdo arquivistica quanto aos critérios e métodos utilizados

nos trés niveis arquivisticos.

Coloca a necessidade prospectiva da avaliagdo documental em confronto

com a pratica retrospectiva em uso nos Arquivos do Exército.

Propée uma definigdo de Avaliagdo, de acordo com os normativos em
vigor, nomeadamente as NP 4438-1, e NP 4438-2.
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Title

The Archival Appraisal’s function in the Portuguese Army
Archives System.

Abstract

This work focuses on the archival Appraisal’s function in the Portuguese
Army Archives System.

It Analyses this function regarding to its criteria and its methods, at all tree
archival levels.

This work emphasizes the need of a prospective archival appraisal, in
contrast with the current retrospective practice that as been used in the Army
Archives System.

Finally, this work proposes a definition of archival appraisal according to the
Portuguese standards NP 4438-1, and NP 4438-2.
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Siglas e Acronimos

SIGLAS E ACRONIMOS
As siglas aqui apresentadas aparecerao entre paréntesis () na primeira vez
que for utilizada a sua designagao integral, sendo que a partir desse momento

apenas aparecera a sigla.

AGE (General) — General Ajudante-General do Exército

AHM — Arquivo Histérico Militar

ARQGEST / ARQMIL / INFOGEST - Diferentes designacgdes da aplicagao
informética desenvolvida no AHM em conjunto com a empresa SHP.
ArqGEx — Arquivo Geral do Exército

ANF — Archives Nationales de France

RCAE - Regulamento de Conservagéo Arquivistica do Exército

GTAE - Grupo de Trabalho dos Arquivos do Exército

DGARQ - Direcgao-Geral dos Arquivos

CIA — Conselho Internacional de Arquivos

EME - Estado-maior do exército

Ex-GDBA - Ex-Gabinete de Documentag&o, Bibliotecas e Arquivos
IAN/TT = Instituto dos Arquivos Nacionais / Torre do Tombo

IFLA - International Federation of Library Associations and Institutions
ISO - International Organization for Standardization

NARA — National Archives and Records Administration (EUA)

NEP — Norma de Instrugdo Permanente (Exército)

NP — Norma Portuguesa

PIVOT - Project for Implementation Reduction Transfer-period (Holanda)
SAA — Society of American Archivists

SAE - Sistema de Arquivos do Exército

SEGNAC - Seguranga Nacional
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Notacoes e referéncias

No intuito de se reforcar a semantica textual, e permitir uma mais facil e fluida

leitura, adoptaram-se e serdo seguidos os seguintes preceitos e critérios de

notacao sintactica:

Realgados a Negrito todos os termos e ou expressoes que se considerem ou
configurem importantes e que portanto merecam ser no contexto especifico
das afirmagdes em questdo, devidamente destacados, veja-se como exemplo
Arquivos Correntes.

Em CAIXA ALTA ou MAIUSCULAS aparecem os apelidos dos autores que
consideramos mais importantes para o presente trabalho.

Apresentados entre aspas ” “, todos os termos e ou expressoes informalmente
utilizados, em sentido figurado ou ainda os neologismos que de algum modo
se tornaram comuns no seu uso, mas que nao se encontram formalmente
integrados na Lingua Portuguesa.

Apresentam-se em italico os termos e ou expressées em lingua estrangeira
que, embora se lhe reconhega o significado, ndo se encontrou sinénimo
formalmente reconhecido, e ainda, aqueles que, apesar de devidamente
reconhecidos e identificados os significados e sinénimos, por motivos de
fluéncia textual, se imponha a sua utilizagdo na lingua nativa, vejam-se
appraisal (Avaliagdo documental) ou records management (gestao de

documentos)’

Relativamente a Citacbes e a Referéncias Bibliograficas, os critérios seguidos

sao baseados no sistema citagdo-nota’.

As citagbes sdo utilizadas para dar peso testemunhal a uma afirmagao,

reforgar a credibilidade da mesma e ou confirmar a sua negagao. Optamos por

apresenta-las da seguinte forma:

O corpo de texto citado aparece entre aspas;

1 Arquivo corrente
2 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissfo Técnica 7 — Norma Portuguesa 405-1 : Informagéo e Documentag8o : Referéncias
bibliograficas : Documentos impressos. Lisboa : I. P.Q., 1995.
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A indicagcdo da mengao de responsabilidade pode ou ndo aparecer na nota,
nao alterando a forma de citagao;

Colocam-se nimeros em expoente no Gltimo caractére do texto citado, que
remetem para as respectivas notas;

As notas sdo numericamente ordenadas em relagdo & ordem em que
aparecem no texto;

Incluem a indicagdo da mencgéo de responsabilidade (sem aparecer na ordem
inversa), do titulo da publica¢édo e do niimero da pagina.

Caso a mengéo de responsabilidade seja atribuida a mais do que trés autores
coloca-se o nome do primeiro autor que aparece seguido de et al® E em
seguida o numero da pagina;

Se houver necessidade de se fazer mais do que uma citagdo do mesmo autor,
nada se altera;

Contudo se a citagdo disser respeito ao mesmo autor e & mesma obra, entdo
coloca-se no lugar do titulo da obra a expressédo Op. cit.* seguida do nimero

de pagina.

As referéncias bibliograficas serdo apresentadas numa subdivisdo da presente

dissertagao® e, seguem as normas NP 405-1, NP 405-2, NP 405-3 e NP 405-4.

As siglas e os acronimos apresentados em lista na respectiva subdivisao

desta dissertagéo® aparecerao entre paréntesis () na primeira vez que for utilizada

a sua designacéo integral.

Os conceitos e termos desenvolvidos no GLOSSARIO terdo a primeira letra

de cada palavra em Maitsculas.

Exemplos: Avaliagéo; Valor Primario; Selecgéao; Fundo; etc.

3 Vide SIGLAS E ACRONIMOS, p. lli

4 ldem.

5 Vide LEGISLAGAO E BIBLIOGRAFIA,
6 Vide SIGLAS E ACRONIMOS, p. lli
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Introdugao

“(...) archival theory advances through proposition, debate, reformulations,

amendments and further debate.””

Esta dissertagéo propoe-se analisar a seguinte questao:
A Avaliagédo, enquanto fungéo arquivistica, deve ser prospectiva e aplicada
ao nivel da produgdo documental. Em que moldes é aplicada no Sistema de

Arquivos do Exército?

Em primeiro lugar, torna-se pertinente indagar se estamos perante um
Sistema de “Arquivo” ou de “Arquivos” do Exército. E aqui mais do que uma
questao de direito sobre a propriedade legal da documentagao, de “Custédia”, a
questao prende-se com uma definigéo conceptual de entendimento sobre a nogao

de “Fundo” documental.

Em segundo lugar, este sistema que se baseia em “transferéncias”, visa a
eliminacdo ou a conservagdo de documentos? E que se por um lado pretende
salvaguardar a memoéria colectiva da instituicdo, antecedendo cada uma das
transferéncias, as U/E/O elaboram uma lista de documentos que propéem a

Comissao de Classificagdo de Documentos para eliminagao.

Em terceiro lugar, se a arquivistica reconhece trés niveis arquivisticos: o
corrente, o intermédio e o definitivo, correspondendo a teoria das trés idades,
porque se socorre o SAE de quatro fases, subdividindo a fase corrente em

arquivo primario e arquivo em uso?

Ap6s a realizagdo de um périplo sobre as varias abordagens teérico-praticas
desenvolvidas e aplicadas a nivel internacional e olhando ao que os 6rgaos
nacionais devidamente competentes preconizam a este respeito, far-se-a uma

analise ao modo como se aplica/exerce/desenvolve a Avaliagdo em todo o SAE.

7 Barbara L. CRAIG — The acts of the appraisers : the context, the plan and the record. Archivaria. 34 (Summer 1992). p. 175.
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No final apresenta-se uma proposta de elaboragdo de uma definicdo de

Avaliagdo enquanto fungéo arquivistica.

As motivagdes e os contextos referidos no ponto anterior acabaram por

influenciar profundamente a metodologia que deu origem a este trabalho

Os objectivos estiveram por isso quase sempre mais preocupados com a
eficacia das propostas e solugbes do que com a sua eficiéncia. O método apoiou-
se essencialmente na identificagdo e analise de elementos extraidos da realidade

dos contextos em causa e credibilidade das propostas.

Considerando apenas a estrutura da dissertagéo, para além da introdugéo,
o trabalho foi organizado em trés partes genéricas: fundamentos, andlise e

conclusées.

Introducdo

Primeira PARTE - Fundamentos

Capituio 1 — Avaliagdo como fungéo Capitulo 2 - Sistema de Arquivos do
Arquivistica Exército

Segunda PARTE — Anilise e Desenvolvimento do Problema

Capitulo 3 — Avaliagédo na Capitulo 4 — (Re)Avaliagdo da Capitulo 5— Proposta /
producio documental documentagio acumulada Desafio

Terceira PARTE =Conclusdes

Capitulo 6 — Conclusdo

Estrutura da dissertagao

A primeira parte, os fundamentos do problema, & composta pelos capitulos 1 e 2.

No Capitulo 1 — Avaliagdo Documental como Fungao Arquivistica, o objectivo é a
apresentagdo de conceitos basicos directa ou indirectamente relacionadas com a
arquivistca e com o problema aqui em causa. Apresentam-se ainda as
ferramentas tradicionais desse contexto, assim como o seu papel e importancia.
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No Capitulo 2 — O Sistema de Arquivos do Exército, apresenta-se e discute-se a
sua composi¢do, organizagdo e funcionamento, com referéncia a definigoes,

projectos e iniciativas emblematicas ou mais relevantes.

A segunda parte consiste nos capitulos 3 a 5, os quais tém como objectivo
aprofundar os requisitos, apresentar respostas as questoes colocadas e discutir

as propostas apresentadas.

No Capitulo 3 procede-se a identificagdo de requisitos e analise do problema
numa perspectiva definida como horizontal, isto é, focada nos aspectos
intrinsecos de cada componente da Avaliagdo na produgédo documental: estudo,
analise e recolha de informagéo; relagdes de fluxos e circuitos de informagao;
reconhecimento e atribuigido dos “valores” aos documentos; anélise ao ciclo de

vida; confrontagdo com a legislagéo; conhecer o sistema de informagao.

O processo continua no Capitulo 4, em que se consideram os principais contextos
do problema, ao nivel da (re)Avaliagéo da documentacao acumulada nos arquivos
do Exército, em que se identificam os problemas e se discutem propostas para o

caso concreto da instituicao.

O Capitulo 5 — Proposta / Desafio, esta dividido em duas partes: apresentagao de
uma proposta de definicao de Avaliagéo; proposta de implementagdo de um
modelo de Avaliagao de matriz Prospectiva.

Finalmente, na ultima parte, composta pelo Capitulo 6, apresentam-se as

conclusées.
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Capitulo 1 - AVALIAGAO COMO FUNGAO ARQUIVISTICA

A tematica da Avaliagdo Documental, considerada no ambito da estratégia
de gestdo arquivistica, objectiva uma dupla perspectiva: a caracterizagdo dos
diferentes conceitos no dominio técnico e mais pragmatico, ou seja, quanto a
operacionalidade da intervengdo; enquadrar a Avaliagdo da informagéao
documental, as teses mais recentes, as abordagens ditas mais “classicas’,
questionando no dominio epistemoldgico da arquivistica, os limites conceptuais.

A problematica considerada, visa reflectir sobre as perceptiveis
fragilidades, embora de forma abrangente e, provavelmente, polémica, da
Avaliacao enquanto fungéo arquivistica efectuada no SAE.

Apresenta-se uma contextualizagdo desde as primeiras abordagens da
Avaliagdo de documentos em resposta as exigéncias decorrentes da ja célebre,
pelo menos entre os arquivistas, explosédo documental.

Expdem-se varias definicbes e conceitos de Avaliagdo, aborda-se a
Selecgdo e a Eliminagdo documental no dominio da arquivistica, visando a
caracterizagdo formal e a definigdo do modo metodologicamente considerado por
muitos profissionais arquivistas.

No plano epistemolégico a questio da Avaliagdo na produgéo documental
é dissecada nas perspectivas de diversos autores que marcaram e continuam a
influenciar a arquivistica, como sdo os casos de Hilary Jenkinson, T. R.
Schellenberg, Hans Booms, Carol Couture, Terry Cook, Elio Lodollini, J.R. Cruz
Mundet, T. Heredia Herrera, Heloisa Bellotto, Fernanda Ribeiro, Armando
Malheiro da Silva, etc.

Tendo em conta o perigo da acumulagdo desmesurada da documentacao
nos arquivos da administragdo publica, a pratica anarquica, desprovida de
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critérios pré-elaborados, a documentagdo administrativa, porque deve ser
considerada no seu conjunto, perde eficacia no legado informacional e também
valor probatério.

Considerando, por via da relagdo causalefeito desta praxis, que existem
sérios riscos de degradagéo e consequentemente, ou néo, dificuldades na gestao

dos espacos fisicos disponiveis para a organizagéo e recuperagao da informacéo

1.1 PRINCIPAIS ABORDAGENS TEORICO-PRATICAS

Ao examinarmos e concentrarmos a analise da evolugdo da fungéo
arquivistica da Avaliagdo, a Europa (Franga, Alemanha, Espanha, Holanda e
Portugal), América do Norte (Estados Unidos da Ameérica, e Canada), a Australia,
e ao discurso arquivistico proferido durante todo o século XX, nomeadamente
desde a publicagdo do manual holandés de 1898, nao tem o objectivo de
menosprezar a pluralidade, relevancia e oportunidade de muitas tradigdes e
tendéncias histéricas seguidas e utilizadas por inimeros profissionais de outras
latitudes geograficas e ou de origens linguisticas, que, aqui eventualmente nao
caibam, mas reconhecendo, a universalidade da aplicabilidade das suas
abordagens, determinagéo e definicdo de conceitos.

Iniciamos este estudo como Carol COUTURE®? aludindo ao
Registraturprinzip Prussiano — que se dotara de meios no sentido de julgar o valor
dos documentos produzidos pelas actividades administrativas, documentos esses
eliminados apenas ap6s informagdo da intengéo do acto; e que definira, ja por
volta de 1897, na Baviera, o papel da arquivistica nacional em termos de
conservagao — ou, ao ndo menos importante poder do britanico Deputy Keeper —
confirmado pelo Public Record Office Act em 1877 — de eliminagéo dos
documentos anteriores a 1715 (em documento posterior, a eliminagéo considera

documentagio anterior a 1660), considerados pelo primeiro, como tendo perdido

8 Carol COUTURE -~ L'évaluation des Archives: état de la question. Archives. 28, 1. 1996-1 997.
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utilidade, como também refere Michel DUCHEIN®, mas, precisamente, porque
como nos diz José Ramén CRUZ MUNDET “Em matéria de expurgo se ha
inventado poca cosa, aunque se ha avanzado mucho.”, e porque “Hasta hace no
mucho tiempo algunos autores insistidn en la necesidad de conservarlo todo,
siquiera fuese desorganizado, para no privar a las generaciones futuras de estas
fuentes de informacion.™"

1.1.1 A INGLESA

Ao centrar a Arquivistica no ambito das Ciéncias da Documentagao,
estabelecemos como inicio para a esta andlise, a publicagédo do Manual for the
Arrangement and Description of Archives'* nao porque antes dele nada de
relevante tenha existido, mas porque nos pareceu ser o primeiro Instrumento de
trabalho arquivistico de cariz, verdadeiramente, universal, verificado pelas muitas
tradugées de que foi alvo, e como tal, passivel de ser aplicado em paises como
Franca, Alemanha, Inglaterra, ltalia, China, € mesmo Portugal. Por ser um marco
importante, pelo nimero de regras que estabelece, e pela discussao a que as
mesmas foram submetidas durante, praticamente uma década, até a sua efectiva
publicagdo, tendo visto as suas regras adoptadas pelo 1.° Congresso
Internacional, em Bruxelas, em 1910. E, também, por muitos autores, como,
Hilary JENKINSON e Theodore Roosevelt SCHELLENBERG, o considerarem a
base da arquivistica moderna.

Em cooperagdo com a Associagdo de Arquivistas Holandeses e com os
Arquivos Nacionais da Holanda, Samuel MULLER, Johan FEITH e Robert FRUIN
produziram um normativo que contribuiu para a definicdo dos principios tanto da
natureza, como do tratamento dos arquivos, tendo declarado a obrigatoriedade do

respeito pelos principios: da Proveniéncia, e da Ordem original, revelando

9 Michel DUCHEIN - Tri, sélection, échantillonage. A propés de deux manuels et d’une circulaire. La gazefte des Archives. 120, 1983.
10 José Ramén CRUZ MUNDET ~ Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2001. 4.2 edigdo. p. 202

11 José Ramén CRUZ MUNDET - Op. cit. p. 203

12 De acordo com: Eric KETELAAR — Archival Theory and the Dutch Manual. Archivaria. 41.1996
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acreditar que, assim, a importante actividade de elucidagdo do contexto
administrativo em que os documentos foram criados ficaria facilitada.

Todavia, este normativo néo atribui grande importancia a Avaliagcéo ou a
Selecgdo, dedicando-se e centrando-se na regulagdo das operagbes de
organizagéo e descrigiao documental, ao mesmo tempo que reflectia a experiéncia
dos autores, limitada ao tratamento de fundos governamentais, publicos e ou
empresariais, devidamente organizados, oriundos de administragbes estaveis, e
transferidos para preservar a Ordem original e respectiva Classificagdo. O Manual

assumia que a organizagdo do arquivo corresponderia a respectiva estrutura
organizacional da instituigao.

Estes pressupostos deixaram de fazer sentido face a realidade tecnolégica
actual, e sdo os proprios fundamentos das actuais dissonancias estratégicas da
Avaliagao documental, nomeadamente, de documentos e arquivos electrénicos,"
e contudo, ndo nos encontramos perante arquivos “inteiramente” digitais. Pese
embora tenham sido estes a base dos principios dos profissionais da arquivistica,
verifica-se que a medida que as estruturas administrativas foram mudando,
evoluindo, estes principios foram, e algumas vezes continuam a ser,
abusivamente defendidos, e literalimente interpretados. Existiram desvios e
confirmagdes destes principios, mas o que ficou foi a codificagéo da teoria

europeia e respectiva metodologia de tratamento arquivistico.

Contrariamente ao preconizado pelos germanicos, Hilary JENKINSON
advogava uma visdo quase servil das fungdes do Arquivista, limitando-lhe o raio
de acgdo, a mera guarda da documentagéo e dos arquivos — por forma a facilitar
a disponibilizagdo dos mesmos em condigbes de utilizagdo por terceiros
interessados — sem possibilidade de interferéncia na pés-produgéao, considerando
qualquer intervengdo neste momento especifico, uma violagédo dos principios
anunciados e fundamentados pelos Holandeses, dos quais era fiel seguidor, ou

seja, qualquer Avaliagdo, juizo de valor, pelo arquivista seria inapropriado, e

13 Sobre esta tematica ver: MENNE-HARITZ, Angelika - Appraisal and Disposal of Electronic Records and the Principle of Provenance: Appraisal for
Access - not for Oblivion. DLM-Experts’ Meeting in Tampere, Vov 11-12, 1999. Principles of Appraisal and Their Application in Electronic Environment -
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aniquilaria a imparcialidade dos arquivos enquanto prova. Imiscuia, assim, dos
profissionais arquivistas de entao — “keepers” (conservadores documentos!) — a
tarefa de avaliar e seleccionar documentagéao a eliminar, por forma a reduzir os
massivos volumes documentais produzidos — nomeadamente os gerados
aquando e na sequéncia da Primeira Guerra Mundial — ao atribuir o 6nus dessa
responsabilidade aos administradores das empresas ou instituicoes produtoras
dos documentos. Nao percepcionou que, deste modo, retirara importancia ao
proprio trabalho do arquivista e, muito mais grave, permitira a Avaliagao parcial,
administrativa e ou ideologica, pervertendo a prépria cultura do conhecimento
histérico democratico. A nivel da descrigao arquivistica, a introdugéo do conceito
de grupo de arquivos em contraponto ao Fonds d’archives, encaixava na sua
visdo de Arquivo, como totalidade da documentagdo de uma administragéo ou de
uma instituicdo, que considerava como um todo orgénico. As suas concepgoes,
reflexas da cultura corporativa do British Civil Service anterior a primeira Guerra
Mundial, enquadradas no Positivismo Historico, baseado num empirismo factual,
dos quais ndo se afastava o Public Record Office de Londres onde havia
ingressado em 1906, revelam-se invalidas para a sociedade moderna. Contudo,
assiste-se a um revivalismo Jenkinsoniano, nomeadamente no Canada e na
Australia, e sobretudo entre os teéricos e estudiosos das tematicas relacionadas’

com a documentagao electrénica.

1.1.2 A ALEMA

No que toca ao papel do arquivista, Karl Otto MULLER™, contemporaneo
de JENKINSON, vem discordar deste, considerando primordial a centralidade
funcional do arquivista, actuando ao correspondente nivel hierarquico da
produgéo do documento, contrariando o cariz abstencionista briténico. Esta visao
germanica opde-se a britanica, fundamentalmente, no facto de considerarem o

primado da conservagdo como razéo Ultima e primeira da Avaliagao enquanto

European Models and Concepts. Proceedings. Published by the National Archives of Finland, Helsinki 2000, ISBN 951-53-2201-4. p. 73-80. Disponivel
em WWW: <URL: hitp://www.narc.fi/dim/Sb.htm >. Acedido em 14 de Novembro de 2007.
14 Ver: Carol COUTURE - Op. cit. p.
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fungdo arquivistica, e néo a eliminagao. E neste sentido, que no final da década
de 20 do século XX, decretam a realizagdo de um inventario de todos os
documentos produzidos para avaliar quais os que deveriam ser conservados, acto
esse reforgado pela proposta de Heinrich Otto MEISNER, de realizagéo a cada 5
(cinco) anos de um inventario, dos quais deveriam ter em principal linha de conta:
a idade dos documentos, o seu contelido, e a propria posigéo hierarquica do

organismo produtor.

Do final do século XIX e até cerca dos anos 30 do século XX, pdde assistir-se a
formulagdo de principios da Arquivistica decorrentes da necessidade de
solucionar problemas relacionados com o tratamento da documentagdo
produzida, e as solugbes encontradas reflectiram, diriamos, obviamente, as
experiéncias, filosofias, conhecimentos cientificos, e enquadramentos socio-
econdmicos dos seus autores, face as caracteristicas da documentagéo com que
se confrontaram.

O paradigma defendido por Hans BOOMS rejeita a abordagem estadista que
impde valores ideolégicos na definigdo de arquivo. Afirma que néo deveriam ser
nem o administrador de JENKINSON, e nem o utilizador especialista de
SCHELLENBERG a gerar valores e subsequentes significados e significancias
arquivisticas de retengdo e conservagéo de documentagéo.

C'est le devoir de l'archiviste de transformer abondance d’informations en un patrimoine
significatif pour la société, qu'il est matériellement possible de conserver et qui garde son
utilité dans le cadre limité des capacités humaines. '

Argumentava, segundo Reto TCHAN", que o valor dos documentos que lhes
permitia serem considerados para conservagdo permanente, néo lhes era
inerente, mas sim resultado do valor de julgamento reflectido por opini6es

pessoais e mais amplas atitudes societais ou culturais.

15 In Barbara ROTH ~ Ordre social et constitution du patrimoine archivistique: a propos de I'évaluation des sources d'archives. Archives. 33,3 e 4,
2001-2002. Tradugdo do Artigo de Hans Booms, « Gesellschaftsordnung und Uberlieferungsbildung. Zur problematik archivalischer
Quellenbewertung », dans Archivariche zeitschrift, 68 (1972), p. 3-40.

16 Reto TCHAN ~ A comparison of Jenkinson and Schellenberg on Appraisal. The American Archivist. 85, 2002. 176-195
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Nous ne devrions pas chercher & déterminer les échelles de valeur nécessaires a la
sélection dans analyse des fonctions; nous devrions tenter de les déduire directement du
processus social dans lequel nous sommes engagées.17

Boom teve entdo de se sobre a implementagdo de uma praxis metodolégica das
ideias que defendia, fixando-se na proveniéncia e declarando a pesquisa as
fungbes dos produtores de documentagdo fundamentais, designados pela
sociedade para realizar as suas necessidades e anseios. Esta € uma viragem
para a importancia do produtor de documentagdo na sociedade como meio de
determinar o valor dos seus documentos para integrar a heranga documental'®. O
grande significado da contribuigdo de BOOMS néao se encontra na especificidade
das propostas que no fundo eram quase impraticaveis, mas na abordagem de
colocagéo da sociedade no centro de qualquer teoria de Avaliagao.

Nous estimons que seule la société est en mesure de fournir & larchiviste cette
indispensable possibilité de controle de ses conceptions du passeé, car c'est pour la société
que les documents a évaluer sont nés et qu'ils doivent étre conservés."

1.1.3 A AMERICANA

Nao podendo tentar definir principios arquivisticos pela analise meticulosa
de documentagéo, como até entdo havia sido feito por Hilary Jenkinson, e pelos
Holandeses, por Eugénio CASANOVA® ou Karl Otto MULLER, uma vez que
possuiam relativa escassez de documentos entdo ditos anfigos, mas tendo de
enfrentar uma crise de crescimento exponencial de documentagéo
contemporanea, da qual apenas uma infima percentagem poderiam conservar
permanentemente, resultante ndo s6 da depressdao Econémica fruto do Crash
bolsista de 1929, como do boom documental do p6s Segunda Guerra Mundial,
para fazer frente ao problema, os responsaveis dos Estados Unidos da América
(E.U.A) que haviam criado o National Archives em Washington em 1934, foram

17 Barbara ROTH - Op. cit.p.27
18 Iniciava-se agui uma nova abordagem, aproximando-se a funcéo Avaliagdo da produg@o documental.
19 Barbara ROTH - Op. citp. 29

20 Cit. por: Armando B. Malheiro da SILVA; Femanda RIBEIRO — A Avaliagio em arquivistica: reformulag8o tedrico-prética de uma operagdo
metodolbgica. Paginas a&b. 5. Lisboa. 2000. p.63
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obrigados a conceber e desenvolver uma politica nacional, Federal, de Gestao de
Arquivos — North American Records Management — e subsequentemente
reorientar a prépria profissdo de Arquivista. Neste sentido, primeiro foi Margaret
Cross NORTON a salientar que naquele momento o primado da conservagéo dos
documentos dera lugar a selecgdo dos documentos para conservar, depois Philip
C. BROOKS, criticando Jenkinson, pelo facto de ter “libertado” o Arquivista da
responsabilidade da efectiva gestdo da documentagéo, salientando que esse
facto obrigava, doravante, o arquivista a ter de lidar ou com fundos demasiado e
desnecessariamente  volumosos, e ou paradoxalmente amputados.
Complementando, Philip C. BROOKS propde a eliminagéo de duplicados, e a
definicdo do Valor permanente de um documento, tendo como base 3 (trés)
critérios: o valor que a propria Instituicdo produtora da aos documentos; a
utilidade dos documentos para a histéria administrativa da mesma institui¢éo; e a
atribuicdo do valor Histérico julgado e concedido pela sua utilidade face a
caracteristica e importdncia quantitativa do seu conteido informativo, a
pertinéncia da sua classificagdo, e a densidade e importancia qualitativa do seu

conteudo.

Daqui resultaria o conceito de Ciclo de Vida dos Documentos em que os
documentos produzidos foram organizados e utilizados pela entidade produtora,
depois armazenados e esporadicamente utilizados por ainda manterem utilidade
operacional, e logo que finda a sua fungdo administrativa, seleccionados para
conservagao se tiverem suficiente valor histérico-cultural, ou eliminados se nao
possuirem esse valor.

Retomando o raciocinio de Philip C. BROOKS, este considera, ja nesta
altura, que a fungéo arquivistica seria melhor executada, se existisse um
relacionamento simbidtico entre o Arquivista e o responsavel pela produgéo
documental de uma instituicido, e se a esta relagdo se juntasse um perfeito
conhecimento dos documentos das relagbes entre as varias unidades produtoras
dentro de uma mesma organizagao — tramitagdo — i. e., uma Avaliagdo a priori e
ndao uma (re)Avaliagdo de documentagédo acumulada, ou se se preferir, uma
Avaliagéo a posteriori.
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Simultaneamente,” tanto o britAnico Comit¢é GRIGG em 1952 que
estabelece um novo modelo de Avaliagdo de documentos, respondendo a duas
preocupagdes: os documentos deixam de ter valor administrativo 5 (cinco) anos
apés a sua produgdo®?, pelo que devem ser eliminados entre 50% a 70%;
decorrido este prazo, a documentagdo conservada adquire valor histérico ou de
testemunho apenas 25 anos ap6és; como, na Alemanha, que ao refor¢go da
importancia das relagbes entre o valor dos documentos e a posig¢éo hierarquica do
organismo produtor, sugerido em 1957 por Wilhelm RHOR, e George WILHELM-
SANTE, contrapde-se, a partir de 1958, Fritz W. ZIMMERMMAN abordando a
Avaliagdo com base na utilizagdo, matizando o contetido e promovendo, assim, o
factor procura — market demand — em ligagdo ao conteGdo e a utilizagao,
abordagem esta que se vé confrontada por Arthur ZECHEL, em 1965, que
defende a arquivistica como disciplina auténoma e livre de qualquer ligagéo
hierarquica com a histéria, considerando a difusédo e o acesso aos arquivos do

ponto de vista do historiador.

A elaboragdo e desenvolvimento dos preceitos processuais da Selecgéo
arquivistica e a definicao de critérios de Avaliagdo couberam a Theodore
Roosevelt SCHELLENBERG que, basicamente, caracterizou a Avaliagdo
documental, acima de tudo, como uma questado de esforgo analitico, fruto de uma
cada vez maior especializagdo. Responsabilizou dois “actores” diferentes e com
intervengbes em momentos distintos, para atribuir os valores secundarios e
primarios: o responsavel pelo tratamento da documentagéo administrativa
(records manager), que juilga o valor relativo ao uso; e o arquivista, profissional
responsavel pelos documentos de caracter definitivo. Aferem da importancia que
os documentos tém, porque possuem conhecimento profundo do funcionamento
da sua organizagao. O valor primario adquire preponderancia na sua analise, em
vitude da sua actividade diaria, e retira-lhes a perspectiva necessaria na
consideragao do valor dos documentos em futuras pesquisas. E, portanto, aqui

gue entra o especialista, o profissional arquivista.

21 Ver: Carol COUTURE ~ Op. Cit. p.

22 ignorando que a natureza e finalidade dos documentos determina os prazos de conservag8o administrativa
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SCHELLENBERG subdivide o valor secundario em valor de prova e valor de
informagéo. O valor de prova, contrariamente a JENKINSON, reflecte uma
atribuicdo ao documento pelo investigador, apés uma apropriada pesquisa e
andlise as fungoes, politicas e procedimentos da entidade produtora, ou seja, a
estrutura e funcionamento da documentagio da organizagdo, do ponto de vista
histérico. Quanto ao valor de informagédo, advém-ihe do contetdo, relacionado
com as pessoas, condigbes, problemas, etc., e a propria acgdo administrativa,
sendo os critérios a unicidade, a forma, a concentragdo, a quantidade de
utilizagéo, e o nimero de utilizadores que podera servir.

Estabeleceu a diferenga entre archives, que considerou ser a porgédo mais
pequena, escolhida pelo arquivista, da sua responsabilidade e das instituicoes
arquivisticas, e passivel de conservagdo permanente de entre o conjunto da toda
a documentagéo, a que chamou records, pelos quais respondem os gestores de
documentos das instituicbes produtoras. Esta diferen¢a, acentuou-se e trouxe
problemas aos arquivistas no mundo computorizado, dado o imperativo da

intervencao aquando da produgdo documental pelo arquivista.

SCHELLENBERG reflectiu a cultura estadista Americana do New Deal, com
enfoque na gestdo tecnocratica da eficiéncia, onde aparece o arquivista como
integrado numa equipa de gestdo. Embora tenha antecipado o futuro, em
detrimento, parcialmente, da defesa do passado, como o havia feito JENKINSON,
algumas das suas ideias, em substancia seguidas por Meyer H. FISHBEIN' na
década de 60 do século XX, e no final da década seguinte por Maynard
BRICHFORD?, nomeadamente a ideia do papel do arquivista como primeiro
representante dos utilizadores da documentagéo conservada permanentemente,
colocando, a nosso ver, o arquivista num papel secundario, e inteiramente
dependente das tendéncias historicista e ou historiografica que lhes forem
contemporaneas.

23 Maynard BRICHFORD faz 4 (quatro) consideragBes: 1) caracteristicas dos documentos - idade, volume, forma e caracteristicas ligadas a fungéo, &
prova e & informagdo; 2) valores administrativos — que mais néo séo do que os valores primérios: legais, financeiros e administrativos de Theodore R.
SCHELLENBERG; 3) valores de pesquisa — de unicidade, credibilidade, lisibilidade, idade, acessibilidade material, frequéncia, tipo e qualidade de
utilizagéo; 4) valor arquivistico — das ligagBes entre os documentos e as consideragtes de custo e conservagdo Introduzidas por BAUER.
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Para responder as questées emanadas das andlises as teorias formuladas e
implementadas tanto por JENKINSON como por SCHELLENBERG, e para fazer
face a novas necessidades e corresponder positivamente aos novos desafios
colocados a arquivistica e aos seus profissionais, erigiram-se, na Alemanha, nos
Estados Unidos da América, € no Canada, abordagens, ditas societais,
explorando novas concepgbes tebricas e metodologicas da arquivistica.
Fundamentalmente, as diferen¢as situam-se no discurso, entdo baseando-se no
Estado, na sua organizagdo e girando em seu redor, e ora, reflectindo a

sociedade que o Estado, deve e serve.

Helen SAMUELS (EUA) concebe a estratégia documental como sendo
multifuncional, uma analise cooperativa entre muitas actividades de Avaliagéo de
forma a retratar e a documentar os assuntos principais, as actividades e as
funcbes da sociedade. Combina as analises governamentais com documentagao,
arquivos, manuscritos pessoais, audiovisuais, informagdo publicada e histéria
oral. Estabelece a imperativa e precisa metodologia da analise funcional, que
conduzira ao plano estratégico de Avaliagao da documentagéo de todas e de
cada instituicdo, e permitird o estabelecimento de relagées entre arquivos
particulares, com os arquivos institucionais.

114 A FRANCESA

Antes de mais importa observar o conceito de Evaluation defendido pelos
Archives Nationales de France* (ANF):

Fonction archivistique fondamentale préalable a [Pélaboration d'un tableau
d’archivage visant a déterminer lutilité administrative, Fintérét historique et le
traitement final des documents.

Até meados do século XIX o problema da Avaliagdo documental em

Franca, praticamente ndo se colocava, uma vez que a missdao fundamental dos

24 http://www.archivesnationales.culture. gouv.fr ; http://www.archivesdefrance.culture.gouv frifr/archivistique/index.html - Sites consultados em 24 de
Agosto de 2006.
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arquivos consistia na inventariagdo e conservagdo dos documentos da
administracdo. A atitude dos arquivistas era passiva, recolhiam os papéis quando
as chefias administrativas decidiam desembaragar-se deles. O “Tri” consistia
numa eliminagdo organizada que nao respeitava a unidade, a proveniéncia e a
organizagdo interna dos fundos. A este periodo de acumulagéo — por via das
grandes quantidades de documentos recolhidos aquando da Revolugéo de 1789,
para além daqueles trazidos do estrangeiro, fruto das Guerras Napolednicas —
acresce a estagnacao resultante da quase inexistente eliminagéo e ou da morosa
operacéao de Avaliagdo da documentagédo efectuada pega por pega no momento
do seu depédsito nos Archives Nationales (ANF), sem restricdo de deposito as
administragoes.

O Decreto de 21 de Julho de 1936% proporcionou uma uniformizagéo das
disposi¢coes legais e dos procedimentos em matéria de Avaliagao, instituiu o
controlo da Direction des Archives de France, impds a obrigatoriedade e
periodicidade das transferéncias, estabeleceu o envolvimento dos servigos
interessados nas decisdoes de eliminagdo e obrigou a que as transferéncias
fossem efectuadas apenas e sO6 apds a realizagdo dos procedimentos de
Avaliagdo. Este normativo obrigou os servicos administrativos a elaborarem
tabelas de Eliminagdo e a depositarem-nas nos ANF aquando das entregas.
Constata-se deste modo a passagem do controlo da acgédo para o arquivista que
deixou de ser um mero receptor de documentagdo administrativa. A aplicagao dos
principios invocados no Decreto de 1936, tornou-se impraticavel a seguir ao
“boom” documental consequente a Segunda Guerra Mundial, levando a que
durante cerca de 30 anos se aplicassem dois principios basicos: a transferéncia
obrigatéria dos documentos administrativos e a interdigdo da destruicao daqueles
que hajam perdido a sua utilidade administrativa. Neste sentido, até cerca de
1970, a operagdao de Triage estava integrada na nogéo geral do tratamento
arquivistico que incorporava a Classificagdo mas também o restauro dos

documentos em mau estado de conservagao, correspondendo, assim, o conceito

25 In Marta MAFTEI - Le moment du tri dans la pratique archivistique francaise : réflexions théoriques et applications pratiques. Archives. 29. 3 et 4.

1997-1998. p. 6.
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de Avaliacido a uma vertente meramente operativa. Com efeito, de 1950 a 1975
verifica-se o aparecimento de organismos no sistema de arquivistico francés com
vista a orientagéo dos servigos administrativos na Gestado e Pré-arquivagem dos
seus documentos, mas o que mais se salienta é o debate teérico entre
arquivistas, com propostas eminentemente praticas, destacando-se, também, o
desenvolvimento do conceito do Ciclo de Vida dos documentos. E neste momento
que os arquivistas franceses questionam qual o momento correcto para avaliar os
documentos, levando a uma renovacgéo da legislagao arquivistica francesa.
Segundo Marta MAFTEI®, a partir do final da década de 70 do século
passado, destacam-se trés nomes no panorama arquivistico francés: Yves
PEROTIN, Pierre BOISARD e Michel DUCHEIN. Estes arquivistas partilham a
ideia de que o momento da Avaliagédo devera estar o mais proximo possivel do
momento da criagdo dos documentos, ddo a conhecer o Teoria das Trés Idades
de Theodore Roosevelt SCHELLENBERG, bem como as solugdes anteriormente
explanadas da Comissdo GRIGG em Ingiaterra. Partindo da andlise do Valor
Primario e do Valor Secundario dos documentos, bem como da relagdo com o
Valor de Testemunho (Administrativo) e com o Valor para a Pesquisa (Histérico)
PEROTIN coloca o momento da Avaliagdo na sobreposicéo de dois momentos:
quando o documento que apresenta a cota mais baixa do seu Valor Administrativo
se cruza com a cota mais alta do seu Valor Histérico. Faltava, contudo, determinar
o momento preciso. A tomada de consciéncia sobre o valor dos arquivos
contemporaneos beneficiou do trabalho de Pierre BOISARD, que considerava que
o momento da Avaliagido deveria incidir antes da entrega dos documentos ao
ANF, resultante da estreita cooperagéao entre este e os servicos administrativos.
Verifica-se, portanto, que a arquivistica francesa deste periodo concebe a
Avaliagdo em dois momentos: no Arquivo Corrente, de acordo com as suas
necessidades de utilizagdo; no Histérico, a cargo e sob responsabilidade dos
ANF. Faltava a regulamentacdo das relagbes entre a administragdo e os ANF
quanto a Avaliagéo. Michel DUCHEIN vem sugerir que a Avaliagéo ndo se limita

ao periodo inactivo da vida dos documentos, que & um processo continuo e que

26 Marta MAFTEI — Op. cit.p. 7.
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cabe ao arquivista a responsabilidade do records management controlando os
Arquivos Correntes.

A Lei de 3 de Janeiro de 1979% modificada em 1988, vem estabelecer os
principios legais, as definigcées e as regulamentagées quanto a Conservacgéo e a
utilizacdo de Arquivos Privados e de Arquivos Publicos, bem como define as
tutelas e competéncias dos organismos responsaveis.

A arquivistica francesa continua a estabelecer a Teoria do Ciclo de Vida
dos documentos, o Principio do Respeito pelo Fundo, e a colaboragdo entre os
organismos produtores e os ANF como os fundamentos essenciais da politica de
Avaliagao e Eliminagdo de documentos.

A pratica actual da Avaliagao em Franga, de acordo com Rosine CLEYET-
MICHAUD?, baseia-se em quatro momentos fundamentais: o inquérito no terreno,
coordenado por um responsavel designado pelos ANF em colaboragédo com 4 ou
5 arquivistas territoriais que elaboram o reconhecimento das missées, fungoes e
funcionamento da organizacéo em estudo, elaborando uma lista dos documentos
que a mesma produz no quadro das suas missdes e estabelece os prazos de
conservagao respectivos para estabelecer a Tabela de Selecgéo por Servigo ou
Organismo, reflectindo o organigrama do servigo em andlise; a sintese dos dados
recolhidos; a constituicdo de um grupo de trabalho que reune arquivistas e
profissionais que hajam participado na elaboragdo de Tabelas de Gestao,
representantes da Direcgdo dos ANF e da Administragdo Central do(s)
Ministério(s) respectivos, de pesquisadores para trabalhar sobre a sintese
estabelecida, verificar os prazos de conservagao administrativa e seleccionar os
documentos passiveis de serem eliminados; estabelecimento de um “(...) tableau
d’archivage pour un secteur déterminé refléctant la procédure administrative.””

27 Marta MAFTEI - Op. citp.11.

28 Rosine CLEYET-MICHAUD - Les effects de la complexité et de I'informatisation des procédures administratives sur I'évaluation : 'exemple de
France. COMMA: 2002, 1/2. p. 103-104.

29 Rosine CLEYET-MICHAUD - Op. cit.p.104.
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1.1.5 A CANADIANA

No Canada, a imagem da concepgdo de BOOMS, em que se deveriam
reflectir os valores da sociedade através das fungbes dos produtores da
documentacéo, a estratégia de aquisi¢ido do National Archives of Canada focaliza
o contexto mais amplo dos documentos, revelados pelas fungbes, programas,
actividades, transacgdes e através do contexto e do processo em si da produgéo

documental.

Adoptou uma metodologia de macro Avaliagédo estrutural e funcional focada na
pesquisa por produtores por reflectirem fungdes colectivas da sociedade, centrada
no contexto, e alicergada na Principio da Proveniéncia.

Este principio surge-nos com caracteristicas mais funcionais e menos estruturais,
néo deixando de ser proveniéncia, porque é o contexto circunstancial da produgéo
documental que se encontra no centro das actividades do arquivista.

Reconhece a pertinéncia da ligagdo da informagéo guardada com o contexto
organico da actividade institucional, e privilegia este dltimo, ou seja, primeiro o
contexto organico do sistema, e depois a analise e Avaliagdo da importancia das
fungdes governamentais que originam a sua produgdo. A Avaliagdo nao se
focaliza no documento individual, mas nas fungdes e actividades que levam a
produgao documental.

A macro appraisal avalia o contexto em que os documentos foram produzidos.
Sio os valores que segundo Terry COOK, investigadores e soci6logos
demonstraram que em qualquer sociedade, até determinado ponto, se verifica
uma interacgéo entre as fungbes sociais, as estruturas e os cidadaos.

Logo, é fundamental uma detalhada analise ao contexto da produgéo documental
de uma instituicdo. Neste sentido, consideram-se para anélise, basicamente, trés
aspectos: as fungdes principais, sub fungdes, programas e actividades da
entidade produtora de documentos; a estrutura organizacional da administragéo
da instituicéo; e a interacgéao entre o exercicio das suas fungdes e os programas
da sua estrutura e as ligagées com os cidadaos/clientes afectados ou envolvidos

tanto nas fungbes como na estrutura. Ou seja, os valores sociais prevalecem
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nesta abordagem, e é o impacto que o exercicio e implementagao das fungbes da
instituicao tém na sociedade, que se analisa. Nao é a actividade da instituicao que
se procura documentar, mas o efeito na sociedade, dos valores sociais das

fungbes dessa instituigao.

Appraisal will therefore continue to change from being of records for their potential
research value to becoming a macroappraisal analysis of the creator's key
functions, programmes, activities, and interactions with clients, which the records
subsequently selected for continued preservation should most succinctly mirror.%

1.1.6 A HOLANDESA

Em cooperagdo com a Associagdo de Arquivistas Holandeses e com os
Arquivos Nacionais da Holanda, Samuel MULLER, Johan FEITH e Robert FRUIN
produziram um normativo que contribuiu para a definicao dos principios tanto da
natureza e do tratamento dos arquivos, tendo declarado a obrigatoriedade do
respeito pelos principios da Proveniéncia e da Ordem Original, revelando
acreditar que, assim, a importante actividade de elucidagdo do contexto

administrativo em que os documentos foram criados ficaria facilitada.

Todavia, este normativo n&o atribui grande importancia a Avaliagao ou a
Selecgdo, dedicando-se e centrando-se na regulagdo das operagbes de
organizagao e descricdo documental, ao mesmo tempo que reflectia a experiéncia
dos autores, limitada ao tratamento de fundos governamentais, publicos e ou
empresariais, devidamente organizados, oriundos de administrages estaveis, e
transferidos para preservar a Ordem original e respectiva Classificagdo. O Manual

assumia que a organizagao do arquivo corresponderia a respectiva estrutura
organizacional da instituicao.

Estes pressupostos deixaram de fazer sentido face a realidade tecnolégica

actual, e sdo os proprios fundamentos das actuais dissonancias estratégicas da

30 Terry COOK — What is Past is Prologue : A History of ideas Since 1898, and the future Paragigm Shift. Archivaria. 43, (spring) 1997.
Disponivel em: http://www.mybestdocs.com/cookt-pastprologue-ar43fnl.htm
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Avaliagdo documental, nomeadamente, de documentos e arquivos electrénicos,”
e contudo, ndao nos encontramos perante arquivos “inteiramente” digitais. Pese
embora tenham sido estes a base dos principios dos profissionais da arquivistica,
verifica-se que & medida que as estruturas administrativas foram mudando,
evoluindo, estes principios foram, e algumas vezes continuam a ser,
abusivamente defendidos, e literalmente interpretados. Existiram desvios e
confirmacgdes destes principios, mas o que ficou foi a codificacdo da teoria
europeia e respectiva metodologia de tratamento arquivistico.

G. W.A. PANHUYSEN, arquivista holandés, defende que os arquivistas
devem estudar a histéria das instituicdes produtoras de documentagdo®; que
saibam exactamente e com todos os detalhes, como as instituicées
governamentais produzem documentos e que documentos produzem. Neste
sentido, também necessitam de conhecer as inter-relagdes entre as competéncias
dessas agéncias/instituicoes, porque isso determina essencialmente o conteudo e
o valor dos documentos que criam; porque a partir desse conhecimento saira a
decisdo sobre o relacionamento destes documentos e como tal a deciséo de
quais os documentos que possuem valor histérico duradouro, e quais os que
devem ser considerados para destruicdo. Estas ideias aqui apresentadas sao

muito similares a macro Avaliagao actual.

31 Sedeado na University of British Columbia, Canad, sob a lideranga de Luciana DURANTI e de Terry EASTWOOD, e a restante Task
Force, o InterPARES Project — International Research on Permanent Authentic Records in Electronic Systems, defende que a conservacéo a longo
prazo dos documentos electrénicos auténticos, se centra na natureza e no significado do documento em si mesmo. Para eles, os componentes integrais
que identificam e autenticam um documento, néo se alteraram apenas porque o formato passou a ser electrénico ou digital. Utllizam ferramentas da
ciéncla arquivistica e da diplomética no desenvolvimento do conhecimento essencial & conservagéo permanente de bens documentais digitais,
produzindoe modelos de estratégias, politicas e normativos que promovam a conservagéo a longo prazo de documentos electrénicos auténticos. Quanto
aos critérios para avaliar documentos electrénicos, consideram ser diferentes dos utilizados na Avaliag@o daqueles em suporte papel. Contudo, se a
autenticidade & uma qualidade inerente ao documento de arquivo em papel, o mesmo ndo acontece com os documentos em formato digital, enquanto
estes ndo possuirem determinados requisitos. Devem obedecer a requisitos para provarem a sua identificago, definida como caracteristica intrinseca,
tornando-o decumento Unico e distinguindo-o de todos os outros; e integridade, concernente as caracteristicas fisicas — unidade e condiges ~ do
documento. E, também, fundamental analisar o valor permanente, ou seja, o valor do documento para conservagéio permanente. Luciana DURANTI31
estabelece 4 (quatro) factores fundamentais para avaliar documentos electronicos: a autenticidade dos documentos julgada como valor permanente; a
visbilidade da conservagéo dos documentos; os critérios de Avaliagio 1ém de ser estabelecidos no inicio da produgo do documento; os produtores de
documentos necessitam ser constantemente monitorizados, e se forem efectuadas alterages, devem ser revistos os critérios. Hugh TAYLOR, embora
de origem Inglesa mas tremendamente influenciado pelas teorias dos canadianos Harold INNIS e Marshall McLUHAN sobre os melos de comunicagbes
e os media , revela-se como um dos percursores do concelto dos arquivos totais, demonstrando particular atengéio ao aparecimento de documentos
produzidos em suportes digitais/electrénicos, e o préprio poder global que essas novas tecnologias trazem 4 comunicag8o da Iinformagdo, e a
comunicagdo social. No seguimento destes pressupostos, concluiu ser indispensavel revitalizar, o entéo menosprezado, Principio da Proveniéncia,
explorando as relagBes entre a sociedade e o documento, entre o acto e o documento, em que o valor do documento é proporcional a relagdo com o
contexto da produgéo, e as acgbes dal resultantes.
32 G. W.A. PANHUYSEN - Structuurginsel contra beginsel van hercomst?. Netherlands Archievenbled. 89, (1965) pp 32ff.
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Na mesma época, na Holanda, foi promulgada uma Lei que reduzia o periodo de
tempo para a transferéncia da documentagdo para os arquivos nacional e
regionais, de 50 para 20 anos. A percepgdo da enorme quantidade de
documentos que deveriam, e ndo haviam sido, transferidos e o facto de muita
documentacéo se encontrar fora do sistema de arquivos oficial, € como tal sem o
devido tratamento e controlo arquivistico (ao nivel intermédio e definitivo),
justificam a implementagdo e adopgdo de 3 (irés) regras fundamentais:
aconselhar e inspeccionar praticas de arquivo; avaliar e assistir nos métodos e
programagao da eliminagdo; e assegurar em permanéncia as transferéncias da
documentacéo seleccionada. Mas, fundamentalmente, ressalta desta legislagéo a
definigdo concreta dos objectivos da Avaliagdo, que afirma a capacidade de
reconstrugio da actividade governamental, em relagdo com a sociedade, como
condicéo sine qua non para a atribuigdo do valor de conservagao definitiva a um
documento e ou arquivo. Quer isto dizer, que se admite a ndo documentacgéo da
sociedade no seu todo, mas que devera existir informacdo suficiente a
reconstrugdo duma imagem especifica dessa sociedade, a relagdo entre o

governo e os seus cidaddos.

O projecto PIVOT (Project for Implementation Reduction Transfer-period),
colocado em pratica em 1991, na Holanda, com o apoio concertado das tutelas
governamentais necessariamente competentes, é conceptualmente simples: visa
a organizagio e o meio onde se insere, considera as actividades dos
departamentos governamentais como representantes do governo na sociedade.
Com base nestes pressupostos, extrapola que a néao contribuigao de uma fungéo
governamental para o objectivo de representa¢do na sociedade deve inibir a
consideragdo da sua documentagéo para conservagdo, e que o proprio valor de
prova deriva directamente do valor da fungdo, o que em teoria revela a nao
consideragédo do valor intrinseco do documento. Este método de Avaliagéo coloca
a énfase na pesquisa organizacional e nao na analise documental, centra-se nas
leis, regulamentos, politicas, que descrevem as instituicbes, as suas missoes,
fungdes e actividades, e ndo os documentos que produzem. Identificam todos os

actores e respectivas fungées dentro do perimetro e ambito da efectiva actividade
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governamental, evitando duplicagédo de fun¢des e actividades. Estas fungbes sao
avaliadas e os documentos por si produzidos conservados ou destruidos

consoante a sua importancia para o objectivo.
Destes principios resulta um documento base de Avaliagdo em que é feita:

- Uma Avaliagao retrospectiva baseada nas fungbes administrativas, que
descreve as razdes principais das escolhas, os critérios aplicados, e para cada
funcao, definida a decisdo de Avaliagéo;

- Avaliagéo prospectiva, que destaca decisdes futuras, e providencia a estrutura
de descriciao da documentagao seleccionada, baseada nas fungbes dos actores;
antecipa que o processo levara a melhoramentos na gestdo da documentagéo e a

possiveis desenvolvimentos na teoria arquivistica.

Este projecto troca o papel do arquivista por um de gestor da area de
organizagéo e métodos. Constata o menor nimero de documentos conservados,
e logo menor quantidade de material para os investigadores trabalharem. Ignora,

em certa escala, o factor humano.

1.1.7 A AUSTRALIANA

Tendo também por base o contexto da produgdo, a abordagem australiana,
considera imperiosa a analise as fungbes, porque desde logo, tém os arquivos
responsabilidade na seleccdo e conservagdo de documentos, depois, a
necessidade de optimizar os recursos utilizados na identificagdo dos documentos
com mais valor, e por fim, pelo facto de se constatar que uma parte significativa
dos dados informaticos e os documentos digitais tém valor temporario. Porque em
ambiente electrénico, o contetido, o contexto e a estrutura dos documentos nao
sdo Obvias, impoe-se a especificagao de quais devem ser retidos para Avaliagao,
o que implica a identificagdo antes da prépria produgdo dos documentos a
conservar permanentemente. Peter SCOTT, arquivista Australiano, desenvolveu o
seu pensamento com base na problematica da descri¢do documental, através do

desenvolvimento de um sistema de séries, descrevendo as intimeras relagées
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entre varios produtores e varias séries, independentemente do local onde se
encontrem.

A metodologia DIRKS (Design and Implementation of Records Keeping
Systems) esta devidamente referenciada na Australian Standard AS ISO 15489-
2002, Records Management, transposta para a normalizagdo arquivistica
portuguesa através das NP 4438-1% e NP 4438-2*.

E um processo estruturado que visa desenhar e implementar sistemas de
arquivo. Compreende a implementacao de 8 passos / etapas.

1.1.8 A ESPANHOLA

Em Espanha a vertente técnica arquivistica ainda tende a predominar. O
desenvolvimento, a partir dos anos 80 do século XX, de estudos arquivisticos
centrados nas questbes técnicas de organizagao, classificagido e descricdo sao
nitdamente preponderantes, sendo evidente a forte dindmica dos trabalhos
realizados nos arquivos municipais. Verifica-se, no entanto, que a teoria
arquivistica espanhola procura, também, afirmar-se tendo em consideragéo o
entendimento dos arquivos de uma forma mais global, enquanto sistemas
coerentes e como uma realidade inserida no mundo da informagéo, mantendo
enorme influéncia na América Latina. De entre esses arquivistas destacam-se:
Vicenta CORTES ALONSO®, que elaborou um estudo dedicado aos quadros de
classificacdo para os arquivos municipais, trabalhos no &mbito da tipologia
documental dos municipios, assim como importante teorizagdo® quanto a
integracdo da Teoria das Trés Idades; Anténia HEREDIA HERRERA
eventualmente a figura mais visivel da teoria arquivistica espanhol (destacando-
se a sua obra Archivistica General’’) aborda a “gestdao de documentos” com base

33 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma Portuguesa 4438-1 : Informagéio e Documentagéo : Gestdo de
documentos de arquivo : parte 1 : Principios directores. Lisboa: |. P.Q., 2005.

34 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comisséio Técnica 7 — Norma Portuguesa 4438-2 : Informagéio e Documentagio : Gestdo de
documentos de arquivo : parte 2 : Recomendag8es de aplicagéo. Lisboa: |. P.Q., 2005.

35 Vicenta CORTES ALONSO — Manual de archivos municipales. Madrid: Asociacién Espafiola de Archiveros, Bibliotecarios, Museblogos y
Documentalistas, 1982.

36 Vicenta CORTES ALONSO - Integraci6n de las trés edades: corriente, intermédia y permanente. Boletin de la ANABAD. Madrid. 41:2/3 (Abr.-Sept.
1990) 7-8.

37 Antonia HEREDIA HERRERA — Archivistica general: teoria y prética. 4.2 ed. Sevilia: Diputacién Provincial, 1989. ISBN 84-7798-008-X.
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na Teoria das Trés Idades de WIFFEL, inspirada no Records management
americano sancionado pela UNESCO e definida em 1974 por DUBOSQ como
“(...) uma politica de intervengdo sobre a organizagdo dos documentos desde o
momento do seu nascimento, sistema que inclui a pré-arquivagem, mas sem se cingir a
ela.®®, sendo que, para ela, a Valoracién nao consiste s6 em oferecer uma ou outra
vertente do futuro documental, mas sim estabelecer quando e onde se deve
tomar a decisdo, ndo se confundindo com a Selecgéo, apesar de lhe estar ligada
e esta ser uma consequéncia directa; Maria Luisa CONDE VILLVERDE® que
afirma que a Avaliagdo “(...) es el proceso de andlisis y seleccién cuyo objetivo es
estabelecer los plazos de transferéncias, conservacion y aceso de las séries
documentales”; e José Ramon CRUZ MUNDET que, para além do extenso e
continuo trabalho ao nivel da formacao dos futuros arquivistas, tanto em Espanha
como em Portugal, nomeadamente na Universidade de Evora, diz que a
Avaliacédo é “(...) la fase del proceso de expurgo destinada a descubrir, apreciar,

los valores inherentes a los documentos y su gradacion."”

1.1.9 A ITALIANA

Eugénio CASANOVA" apresenta uma proposta de unificacdo da
terminologia arquivistica internacional e de publicagdo de um léxico comum. A
visdo integradora, negando a divisdo do arquivo em partes, € comum no que a
sua perspectiva diz respeito, aos estudos efectuados por Giorgior CENCETTI, de
visdo do arquivo como universitas rerum, sendo, ainda, significantes as suas
preocupagdes teorizantes, em linha com o preconizado pelos holandeses
MULLER, FEITH e FRUIN.

38 In SILVA, Armando B. Malheiro da ; RIBEIRO, Femanda — A Avaliagdo em arquivistica : reformulagéo teérico-pratica de uma operagéo
metodolbgica. Paginas a&b. 5. 2000. p. 58.

39 Maria Luisa CONDE VILLAVERDE — Evolucién de los Principios de la Adquisicion y la seleccion. COMMA: 2002, 1/2. p. 114 - 119.
40 José Ramén CRUZ MUNDET - Manual de archivistica. Ed. corrigida e actual. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2001. p. 210
41 CASANOVA, Eugénio — Archivistica. Siena:. Lazzeri. 1928.
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Elio Lodolini, afirma a este propésito que a negagéo da distingédo entre
arquivos foi uma caracteristica da arquivistica italiana. A defesa que faz do
caracter cientifico da disciplina arquivistica, afirmando que esta assenta num
método préprio, que designa por metodo storico por si identificado com os
principios da proveniéncia e da ordem original, que vinham sendo defendidos pela
denominada “escola” de Florenga. Advoga ainda, que embora em ltalia se tenham
sempre definido trés idades para os documentos, com a inclusdo da pré-
arquivagem estas passam a ser quatro®’, assumindo entdo, as seguintes
denominacgées: registratura corrente, registratura de depdsito, prearchivo e
archivo. O método que define parece esgotar-se numa visdo historicista do acto
administrativo deixando sem qualquer cobertura “(...) segmentos essenciais do
processo arquivistico: por um lado a produgéo e a circulagdo documental no seio
da entidade produtora e, por outro lado, a unicidade fisica e estrutural onde se
concentra e onde se pode aceder & informagao, depois de despojada de toda a
redundancia ou repetiges, por intermédio de um cuidadoso exercicio de triagem
(selecgao e eliminagao).”

Destaca-se ainda o trabalho desenvolvido por Paola Carucci que chama a
atengdo para a conveniente estruturagdo do conhecimento, de forma a
compreender a ordenagao dos arquivos para iniciar ou mesmo reconstruir uma
organizagao matricial.

1.2 A AVALIAGAO DOCUMENTAL EM PORTUGAL

42 LODOLIN], Elio - Archivistica: Principi e problemi. 7.2 ed. amp). Milano: Franco Angeli, p. 58
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1.21 O PRECONIZADO PELA DGARQ (Ex-IAN/TT)*

1.2.1.1 CONSTITUIGAO DE EQUIPAS DE AVALIAGAO

A constituicdo de uma equipa de Avaliagdo devera levar em linha de conta
inclusdo de: Arquivista (s), que coordenard os trabalhos, assumira a
responsabilidade pela proposta de constituicdo da equipa assim como, pela
atribuicdo do destino final a atribuir as séries documentais; destacamento de
funcionarios de cada um dos servigos produtores da documentagao em Avaliagéo,
conhecedores das actividades desenvolvidas, das rotinas e tramitacdo dos
documentos, das necessidades de informacao sobre os mesmos. Eles serdo os
responsaveis, em primeira instancia, pela determinagdo do valor primario

(administrativo, contabilistico, fiscal) dos documentos;

» Profissional da area juridica - igualmente responsavel pela determinagao
do valor primario, no que respeita particularmente a eventual fungdo de
prova legal inerente aos documentos;

« Profissional ligado ao campo de conhecimentos de que ftrata a
documentacao (arquitecto, engenheiro, médico, economista ou outros) e/ou
investigadores em diferentes areas de pesquisa (historiadores, sociélogos,

etc.), responsaveis pela determinagéao do valor secundario.

Uma vez designados todos os elementos que constituem a equipa de Avaliagao,
esta devera ser formalmente reconhecida pelo organismo que promove a
Avaliagdo, o qual identificara o responsavel, as suas atribuigbes e os seus

poderes.

3 Direcgao-Geral de Arquivos (Ex- Instituto Nacional / Torre do Tombo). Consultar:
hitp:/iwww iantt.pt/instituto.htmi?menu=menu_organizar_arquivosdconteudo_nome=Avaliacio%20e%20eseleccdo&conteudo=avaliacao seleccao
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1.2.1.2 CRITERIOS DE AVALIAGAO ADOPTADOS

Os critérios de Avaliacao respeitantes a identificacdo do valor primario sdo
estabelecidos pela instituicdo que produz a documentagéo, ou seja, pelos proprios
servicos e tem como objectivo a determinagdo dos prazos de conservagao em

fase activa e fase semi-activa dos documentos que estes produzem.

Os critérios de Avaliagdo respeitantes a identificagdo do valor secundario,
conducente & determinagdo do destino final da documentagéo — eliminagdo ou
conservagao — sao os estabelecidos pelo 6rgao de gestédo nacional dos arquivos e

gue se apresentam de seguida.

Qualquer instituicao, quer seja publica ou privada, aquando da promogéo de
um processo de Avaliagado, devera ter em linha de conta a aplicagao de critérios

que fundamentem as suas propostas quanto ao destino final a dar a

documentacgao:
1.2.1.2.1 Critérios gerais

Consideram-se com valor secundario as séries ou sub-séries documentais que

tenham as seguintes caracteristicas:

» Contenham documentos que digam respeito a criacao, a constituigcdo, a
organizagao e a regulamentagao da instituicdo produtora, assim como a
sua extingao: legislagdo, estatutos, regulamentos, organogramas, etc.

« Tenham documentos que possibilitem o conhecimento do processo de
elaboracéo de legislacao e regulamentagao: projectos de leis e demais

regulamentos.

« Espelhem o modo de funcionamento de determinada instituicdo, e da forma
como evoluiram as suas politicas e estratégias: as actas e os planos de
actividade; a documentacgao acerca de delegagéo e subdelegagao de

competéncias; os acordos e convénios, os protocolos oficiais.
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Evidenciem as fungées especificas da instituicdo: os relatérios técnicos, os
demais projectos de trabalho, os manuais elaborados.

Retratem os meios ao alcance da instituicdo para cumprir com as suas
funcoes: inventarios de bens patrimoniais, quadros de pessoal, orcamentos

gerais e contas de geréncia.

Possibilitem quantificar impactos bem como medir a eficacia das

actividades desenvolvidas: relatérios de actividade e estatisticas.

Tenham integrada documentagao que salvaguarde os direitos da instituicao
produtora e das outras entidades ou individuos envolvidos: contratos,
escrituras, protocolos.

Incluam toda a documentagao respeitante a casos de contencioso ou que
firmem/fagam jurisprudéncia: pareceres normativos que hajam sido
apreciados por entidade judicial ou administrativamente competente.

Sirvam de controlo e gestéo arquivistica.
Exemplos

- guias de remessa

- autos de eliminagéo

- instrumentos de descrigao documental

contenham documentos referentes a factos particularmente relevantes da
vida da instituicao.

Exemplos

- fotografias, filmes, etc.

Contenham documentos de divulgagéao ou promogéao da instituigao.
Exemplos

- boletins, folhetos, cartazes, catalogos de exposi¢oes

Veiculem informagodes relevantes sobre acontecimentos, movimentos ou
tendéncias em Histéria politica, econémica, social, cultural, religiosa ou

cientifica.
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Exemplos
- recenseamentos

- levantamentos topograficos
1.2.1.2.2 Critérios especificos

Nas séries ou sub-séries documentais de uma instituicio em que for detectada

duplicacéo do contetido informativo serao mais valorizadas as que:

» Contenham exemplares principais.
Exemplos
- no caso da existéncia de dois ou mais exemplares de guias de remessa
de documentacgéo, sera mais valorizado o exempiar principal
» Se constituam em érgaos ou servigos de nivel superior.
Exemplos
- o relatério de actividades de uma Direcgao-Geral sera mais valorizado do

que o de uma Direcgéo de Servigos

» Se apresentem como documentos sintese.
Exemplos
- 0s mapas mensais de assiduidade serdao mais valorizadas do que as

folhas de ponto

No caso de duplicacdo de conteido informativo existentes em diferentes

instituicées, deverdo ser mais valorizadas as séries ou sub-séries documentais
que:

« Sejam constituidas em instituicoes onde digam respeito ao cumprimento
das fungdes especificas do organismo: Fungées-fim.
Exemplos
- processos de julgamento de contas, no Tribunal de Contas

» Sejam constituidas em instituicdes que retinam informacéo recolhida de
multiplas proveniéncias.
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Exemplos
- estatisticas de Ambito nacional, no Instituto Nacional de Estatistica

« Sejam constituidas em organismos de nivel hierarquico superior.
Exemplos

- as circulares emanadas de um Ministério

« Relativamente a séries com interesse informativo mas cuja informacgéo
tenha sido publicada admite-se a eliminagao dos originais desde que
tenham sido cumpridos os prazos de conservacao e se conserve um
exemplar da publicagéo no arquivo e a mesma tenha sido atribuido um

numero de depésito legal.

1.21.3 O CRITERIO DA IMPORTANCIA

De aplicagao excepcional, com referéncia obrigatéria na respectiva tabela
de seleccéo, é aplicado ao processo ou dossier , € nao ao nivel da série e sub-

série, sendo que, sera importante o processo que:

« Destaque uma individualidade que se evidenciou no seu tempo;
« Ou que refira um acontecimento, a qualquer nivel, excepcional,

relativamente a histéria dessa instituigao.

S6 é admita a eliminacio de séries ou sub-séries documentais com a justificagao
de que o seu contetido informativo esta salvaguardado numa série ou sub-série

de outra instituicao, quando:

» Essa outra instituicio dispuser de tabela de selecgdo devidamente
aprovada e publicada em Diario da Republica, no caso de se tratar de
instituicoes publicas;

o A série ou sub-série em causa tiver sido atribuido, nessa tabela, um
destino final de conservagao permanente global;

« Na tabela de selecgéo da instituigdo que se propde eliminar a série ou sub-
série documental se registe, no campo Observagées, uma remissiva para
possivel recuperagdo do contetido informativo, por exemplo, o diploma

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 30 DE 133



; “A AVALIAGAO ENQUANTO FUNGAQ ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO” , ¥ CapfruLo 1
i i
H

' 1 AVALIAGAO COMO FUNGAO
ARQUIVISTICA

legal que aprova a tabela de selecgdo da outra instituicdo e nimero de
referéncia da série ou sub-série nessa tabela.

O trabalho de reconhecimento da instituigdo produtora em Avaliagéo,
carece da recolha maxima de informagédo de forma a clarificar o contexto da
producdo documental, com vista a uma correcta definicdo do enquadramento

organico e funcional das séries produzidas.
Sao, entéo, considerados os seguintes aspectos:

+ Estudo de toda a documentagdo que rege as fungdes / actividades e
procedimentos da instituicdo produtora.

« Este estudo deve ser acompanhado de entrevistas a funcionarios para
completar ou precisar as disposic6es legais e apurar hipotéticas distor¢oes
face a realidade;

« Estudo de documentos fundamentais produzidos internamente - planos e
relatérios de actividade, regulamentos, etc.;

» Estudo de anteriores processos de Avaliagdo para a mesma institui¢ao;

o Andlise do plano de classificagdo e dos instrumentos de descrigdo

existentes.

O plano de classificagdo & um instrumento auxiliar de uso imprescindivel na fase
de Avaliagéo, uma vez que esta ira incidir ndo sobre pecas isoladas, mas sobre
conjuntos homogéneos de documentos - séries e sub-séries documentais.
Se uma instituicdo néo dispuser ainda de um adequado plano de classificagéo,
recomenda-se vivamente que promova a reestruturagdo do seu sistema de

classificagdo antes ou simultaneamente ao processo de Avaliagéo.

Seguidamente dever4 proceder-se a uma recolha de informacdo sobre as
unidades arquivisticas em Avaliagdo - normalmente séries ou sub-séries
documentais. Na impossibilidade pratica de se analisarem todos os casos
(processos, registos ou outros) da série ou sub-série, devera ser feita uma
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amostragem quantitativa capaz de fornecer uma base objectiva para as decisbes
de Avaliagéo.

Nao havendo uma formula que determine o nimero de casos a analisar, estes
devem ser em numero suficiente de forma a assegurar que a amostra possa
reflectir as caracteristicas de toda a série e, assim, permita inferir sobre o
universo. Obviamente, quanto maior for a amostra menor sera o erro mas, por
outro lado, maiores serdao também os recursos necessarios.

Seleccionada e analisada a amostra, a informagdo deve ser registada
numa Folha de Recolha de Dados. Procura-se desta forma sistematizar a recolha
da informacdo necessaria ao processo de Avaliagdo, nomeadamente a
fundamentagdo da decisdo sobre prazos de conservagcdo e destino final
A Folha de Recolha de Dados deve ser preenchida para todo o universo em
Avaliagdo, independentemente da natureza do suporte dos documentos.
Para o preenchimento dos campos 4.1 (determinagdo do valor primario) e 4.2
(atribuicdo de prazos de conservagdo em fase activa e semi-activa) é
particularmente solicitada a intervengédo dos funcionarios das unidades orgénicas
produtoras das séries ou sub-séries em causa, bem como de um profissional na
area juridica. O preenchimento dos campos 3. (determinagdo do valor secundario)
e 5. (atribuicdo de destino final) deve ser acompanhado por investigadores e
profissionais da darea de conhecimento de que trata a documentagao,
particularmente quando as unidades em Avaliagdo digam respeito a actividades

levadas a cabo no exercicio de fungdes especificas do organismo.

1.3 CONCEITO. VALORES E CRITERIOS. CONSENSOS

Os arquivos das organizagbées tém limitagbes de armazenamento de
documentacdo e informagao, tendendo a fazer a necessaria conservagédo de
forma selectiva.

Desta necessidade de seleccionar resulta a obrigacdo de avaliar, o que
significa qualificar os documentos, atribuir-lhes diferentes valores, separa-los por
categorias, de acordo com um conjunto de critérios pré-definidos. A conservagéao
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restringe-se ao mais Util, elimina-se o acessério, /. é., tudo o que néo possua
qualquer interesse considerado fundamental para a existéncia e desenvolvimento
individual e colectivo da organizacéao.

Esta Avaliagdo é considerada enquanto processo de “Determinagéo do
valor arquivistico e/ou histérico dos documentos de um arquivo com vista a
fixagdo do seu destino final: conservagdo permanente num arquivo definitivo ou
eliminagdo, apés o respectivo prazo de conservagao”. Quer isto dizer que, &€ uma
analise qualitativa dos documentos que possibilita a afericdo do seu valor
administrativo e de prova, legal ou fiscal, assim como o seu valor
histérico/patrimonial em poténcia, quando se visa a investigagéo e o testemunho
patrimonial/cultural.

Neste sentido, o “valor primario” denomina a qualidade do documento
administrativo com valor probatorio, legal ou financeiro, aos quais sdo associados
prazos de conservagao administrativa Uteis, determinados pelo servigo produtor,
em face a respectiva legislagédo especifica em vigor.

Logo, o “valor secundario” é atribuido aos documentos que cumpram
funcgdes informativas enquanto potenciais testemunhos patrimoniais e registos
com importancia para a memoria futura, dando-lhes maior relevancia documental
quando comparados com todos os que apenas cumpram os requisitos para a
atribuigdo do “valor primario”, e, como tal, consequentemente conservados
definitivamente.

Posto isto, a documentagio produzida que, formal e institucionalmente
reflicta acgbes, eventos, produtos e inovagdes, e ou outros acontecimentos
extraordinarios que se relacionem directamente com a organizag&o no decurso da
sua actividade, é passivel de ser qualificada com “valor secundéario’. Mais, nas
situacées de duplicagdo de contetido informativo de documentos de igual
natureza, cabera a entidade produtora a escolha do exemplar principal para
conservagao definitiva.

Sempre que exista vazio legislativo quanto ao estabelecimento de prazos
de conservagdo para determinada documentagdo produzida e, ou, recebida,
devera o 6rgéo coordenador, responsavel pela politica arquivistica do pais ser
consultado e instado a fornecer o respectivo parecer técnico com vista a

eliminagao ou conservacéo dessa documentagéo.
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1.3.1 CoNceiTo(s) be AVALIAGAO

Fagamos um périplo pelo(s) Conceito(s) defendido(s) por varios autores
internacionalmente reconhecidos.

Assim, segundo Carol COUTURE :

Elle est, selon nous, I'acte de juger des valeurs que présentement les documents
d’archives (valeur primaire et valeur secondaire) et de décider des périodes de
temps pendant lesquelles ces valeurs s’appliquent aux dits documents dans un
contexte qui tient compte du lien essentiel existant entre 'organisme (ou | personne)
concerné et les documents d’archives gu'il (elle) génére dans le cadre de ces
activités. (...) la fonction évaluation constitue le nosud dur de la discipline
archivistique.*

L’évaluation est une des spécificités les plus marquantes de [archivistiqgue
contemporaines en ce qu'elle a pour object de décider du matériel (document-
contenant et information-contenu) sur lequel vont porter toutes les interventions de

I'archiviste.*®

José Ramé6n CRUZ MUNDET, considera que Valoracion:

(...) es la fase del proceso de expurgo destinada a descubrir, apreciar, los valores
inherentes a los documentos y su gradacion. (...) se trata de apreciar el valor de los
documentos de cara a estabelecer los critérios que rijan su destino.*

O National Archives and Records Administration”” (NARA), define Appraisal dos
seguintes modos:

44 Carol COUTURE - L'évaluation des Archives: état de la question. Archives. 28. 1. 1996-1997. p.3
45 Carol COUTURE - op. cit. p.4
46 José Ramén CRUZ MUNDET - Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién Germén Sénchez Ruipérez, 2001. 4.9 Edigéo. p. 210

47 hitp://www.archives. gov/records-maomt/initiatives/appraisal.html. Acedido em 24 de Agosto de 2006.
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The process of determining the value and thus the final disposition of federal
records, making them either temporary or permanent.
http://www.archives.gov/era/about/glossary.doc
Appraisal

The process of determining the value and thus the disposition of records based
upon their current administration, legal, and fiscal use; their evidential and
informational value; their arrangement and condition; their intrinsic value; and their
relationship to other records.

Society of American Archivists — SAA (Segundo Richard PEARCE-MOSES)
Sites consultados em 24 de Agosto de 2006:
http://www.archivists.org

http://www.archivists.org/glossary/term_details.asp?DefenitionKey=3

Appraisal
n.~1. The process of identifying materials offered to an archive that have sufficient
value to be accessioned. - 2. The process of determining the length of time records
should be retained, based on legal requirements and on their current usefulness.

Macro-Appraisal
n.~ A theory of appraisal that assesses the value of records based on the role of the
record creators, placing priority on why the records were created (function), where
they were created (structure), and how they were created, rather than content
(informational value).

Australian Society of Archivists — ASA
Sites consultados em 25 de Agosto de 2006:
hitp://www.archivists.org.au/index.htmi

http://www.archivists.org.au/sem/misc/piggott. html

http://www.archivists.org.au/pubs/newsletters/nsw200305.pdf
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Draft ASA policy statement on Appraisal by Barbara REED
Appraisal is the process of identifying what records to create and capture into formal
records systems, and determining how long records need to be kept to fulfil
business and community requirements. The criteria used to formulate appraisal
methodologies should take into account the administrative context of the creating
entity, stakeholders requirements (including community stakeholders), and
associated risks.

Archives Nationales de France — ANF
Sites consultados em 24 de Agosto de 2006:
http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/fr/archivistigue/index. htmi
Evaluation
Fonction archivistique fondamentale préalable a Trélaboration d'un tableau
d’archivage visant a déterminer I'utilité administrative, l'intérét historique et le
traitement final des documents.

Canadian Council of Archives — CCA
Sites consultados em 24 de Agosto de 2006:
http://lwww.archivescanada.ca/english/index.html

Association of Canadian Archivists — ACA
Sites consultados em 24 de Agosto de 2006:

http://www.archivists.ca/home/default.aspx

Consultado em 04 de Outubro de 2006:

http://www.archives.gov/midatlantic/agencies/records-mgmt/defenitions.html
Appraisal is the process by which the National Archives and Records Administration
(NARA) determines the value and thus the final disposition of federal records,
making them either temporary or permanent.

Consultado em 04 QOutubro de 2006:
http://osulibrary.oregonstate.edu/archives/handbook/defenitions/
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The process of determining the value and thus the disposition of records based
upon their current administrative, legal, and fiscal use; their arrangement and
condition; their intrinsic value; and their relationship to other records.

(SAA - Society of American Archivists — A glossary for archivists, manuscript
curators and record managers. 1992)

leda Pimenta BERNARDES

A Avaliagao consiste fundamentalmente em identificar valores e definir prazos de
guarda para os documentos de arquivo, independentemente do seu suporte ser o
papel, o filme, a fita magnética, o disquete, o disco 6ptico, ou qualquer outro. A
Avaliagdo devera ser realizada no momento da produgido, paralelamente ao
trabalho de classificagdo, para evitar a acumula¢cio desordenada, segundo critérios
tematicos, numeéricos ou cronoldgicos.

In leda Pimenta BERNARDES — Como avaliar documentos de arquivo: Oficina
realizada no dia 18 de Outubro de 1997 pala AAB/SP — Associagdo dos Arquivistas
Brasileiros/Nucleo Regional de S&o Paulo, como parte do Projecto “Como Fazer’.
Sao Paulo: Arquivo do Estado, 1998.

ALVES, Ivone [et al] — Dicionario de Terminologia Arquivistica. Lisboa: Instituto
da Biblioteca e do Livro. 1993.
Avaliagéo
Determinagéo do valor arquivistico elou histérico dos documentos de um arquivo1,

com vista a fixagao do seu destino final: conservagdo? permanente num arquivo
definitivo2 ou eliminagéo, ap6s o respectivo prazo de conservacgao.

Terry COOK

(...) by focusing on “provenance, respect des fonds, context, evolution,
interrelationships, order” of records, that is, on the traditional heart of our
professional and theoretical discourse, archivists could move from an “information”
to a “knowledge” paradigm, and thus to renewed relevance in the era of electronic
records and networked communications.

Kathryn DAN
Appraisal

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 37 DE 133



i
|
|

AVALIACAO COMO FUNGAO
ARQUIVISTICA

“A AVALIACAO ENQUANTO FUNGAO ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO” I l CarituLo 1
|

(...) is embedded in the decisions made when designing or implementing a records
system. Implementing a records system includes ‘determining retention periods and
making decisions about records which have continuing value, in keeping with the
regulatory environment’ (1ISO 15489-1, 8.1).

Harold E. THIELE Jr.

Avaliagdo como processo de determinacao do valor e da disposi¢do dos documentos;
qualquer actividade de selecgdo que possibilite ao arquivista a identificagdo da
informag&o com valor de conservagao para documentagido da sociedade. O conceito
basico é o valor do documento definido primeiramente pelo uso, € em que cabe ao
arquivista identificar e medir esses valores. Os documentos séo avaliados com
critérios e classificados de acordo com a durabilidade do seu valor, lugar de
manutengio, quem a eles tera acesso, quais as condigdes desse acervo e o modo
como s&o disponibilizados. Os valores de conservagido dependem da continuidade da
importancia da documentagéo, levando em conta o seu uso administrativo, legal, e
fiscal, o valor de pesquisa e a sua relagdo com outra documentagdo. O ponto critico
da Avaliagdo é a decisdo, porque € definitiva e irrevogavel quanto a eliminagdo. O
que incomoda é a responsabilidade e o poder de uma tomada de deciséo (que para
muitos &, no minimo, subjectiva) de seleccionar quais os documentos a destruir.
Contudo s6 o processo avaliativo permite o exercicio efectivo de controlo sobre a

criagdo de documentos.*®

Cecilia HENRIQUES

Avaliagéo
Determinagéo dos valores primario e secundario dos documentos de um arqguivo,
com vista a fixagdo dos prazos de conservagao em fase activa e semi-activa, e do
destino final (conservacdo permanente em arquivo definitivo ou eliminagao.)
A Avaliagdo deve basear-se na consideragao das fun¢des dos documentos (fungao
de prova legal, financeira e/ou administrativa, fungdo de testemunho patrimonial) e
das relaces entre uns e outros. O estado de organizagado e de conservagéo deve

48 In Harold E. THIELE Jr. — Appraisal, Provenance, and the computer revolution: an examination of organizational records in the
electronic age.
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também ser considerado, nomeadamente quando esteja em causa a Avaliagdo de
documentagdo acumulada.”

1.3.2 DETERMINANTES, VALORES E CRITERIOS

Independentemente do modelo teérico ou abordagem que se tenha em
conta, os critérios de seleccao sao articulados em torno de dois elementos,
considerados universais: o contexto da produgdao documental e o contetido dessa
documentagio, verificando-se serem determinantes na definicdo das estratégias

de Avaliagao e, consequentemente, indissociaveis.

1.3.21 As DETERMINANTES

1.3.2.11 Contexto

Somos reenviados para o ambito dos principios fundamentais do respeito
pelo fundo, pela proveniéncia, da sua integridade e ordem primitiva, principios
renovados que transcendem os 6rgaos produtores em beneficio das fungdes, que
reflectem as necessidades da sociedade e permitem testemunhar a governagéo e
nao apenas os executivos governativos.

A combinacéo entre fungao e estrutura da produgdo documental, do ponto
de vista do arquivista, proporciona um sentido ao conteido da documentagéo,
participa na sua autenticagédo e na determinagéao do seu valor.

1.3.2.1.2 Contetdo

O Conteido tem a capacidade de simultaneamente caracterizar a
informagdo: consignada — uma vez que se organiza consoante o seu suporte;
organica — enquanto gerada no ambito e quadro das actividades quer de uma
pessoa quer de um organismo.

E, portanto, objecto arquivistico por exceléncia, resultado da acgéo e,

também, suporte mnemaénico ou de memoria.

49 In Cecilia HENRIQUES [et al.] — Manual para a Gestao de Documentos. Lisboa: IAN/TT, 1998.

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 39 DE 133



, “A AVALIAGAO ENQUANTO FUNGAO ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO"

CaPiruLo 1

1.3.2.2

].
{1 AVALIAGAO COMO FUNGAO
i ARQUIVISTICA

OS CRITERIOS DE ANALISE DOS VALORES DOS DOCUMENTOS

Os critérios que permitem analisar e atribuir valores aos documentos

podem organizar-se hierarquicamente.

Ao primeiro nivel correspondera o valor arquivistico, relacionando as

necessidades dos 6rgédos produtores, condicionados por prescrigdes juridicas e

funcionais e as necessidades de preservagdao da memoria:

O Valor Primario, corresponde a utilidade “primeira” do
documento produzido;

O Valor Secundario, corresponde a uma utilidade secundaria,
adquirida pelos documentos quando estes servem outros fins que

néo aqueles para que foram produzidos.

Os valores estdo ligados a fungbes e estas sdo analisadas com recurso a

critérios:

1.3.2.21

a)

b)

Valor de Gestao — fungdo de Prova (administrativa, legal/juridica,
financeira) e funcédo de Documentagéo / informagéo;

Valor Patrimonial — fungdo de Testemunho e fungéo de
Informagéo (conservagao, utilizagéo)

Os critérios do valor de gestdo™

Ligados a fungdo de prova Administrativa: fungéo e decisédo que
funda o documento; posicionamento da fungdo em relagédo a
estrutura do conjunto do organismo, andamento no aparelho
administrativo, da informacéao e do documento que a contém;
Ligados a funcdo Legal: direito que funda o documento; lei e
regulamento com incidéncia na conservagao do documento; prazo
definido para a prescricdo legal; obrigagdo de obtengéo, da
permissédo de um organismo antes de eliminar;

50 In ROUSSEAU, Jean-Yves; COUTURE, Carol — Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa: Pub. D. Quixote, 1998.
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Ligados & fungdo de prova Financeira: actividade financeira que
da origem ao documento; duragdo do ciclo contabilistico e
financeiro da instituicao tutela.

Os critérios do valor Patrimonial

a) Ligados a Informacéo

- Fungbes de organizagcdo: posicdo da unidade dentro da
organizagao; as actividades da unidade; as ligagées do documento
as fungdes da unidade;

- Analise do conteudo: importancia do sujeito no quadro da colecta,
periodo coberto pela informagéao em relagdo aos limites cronolégicos
do sujeito; informagdo completa sobre o tema; credibilidade; ligagao
entre o criador e o tema.

- Relacao com os outros documentos: critérios materiais; raridade;
original/cépia; formato; conteudo intelectual; cépia no seio do fundo;
copia no seio do depésito; outras copias.

- Utilizagao da informacéao: interesse do utilizador; valor legal a longo
prazo; valor administrativo a longo prazo; utilizagao actual; utilizagao
potencial; limites de utilizagdo; |lisibilidade; grau de
compreensibilidade; restricdes a comunicabilidade.

- Qualidade afectiva e simbdlica.

b) Ligados aos Custos de Conservagao

1.3.2.2.3

- Aquisi¢cdes — compra; transferéncia;

- Tratamento — nivel de especializagao; mobiliario; trabalho;

- Conservagao - nivel de especializagao; mobiliario; trabalho;

- Armazenamento — quantidade de documentos; suporte e formatos
particulares;

- Referenciamento — extraccdo de informagdo; nivel de

especializagao; trabalho.

Os critérios do risco
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A Avaliagdo também se baseia na medig¢ao do risco corrido pela deciséo e
o estabelecimento da sua escala.

O risco € comum ao valor de gestao e ao valor patrimonial.

1.3.2.3 CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS FUNGCOES

Aos critérios de tipo diplomatico juntam-se os critérios particulares
relevantes duma abordagem funcional de Avaliagéo representada pela macro-
Avaliacdo. Esta diligéncia maximalista, na qual o contexto predomina sobre o
conteido, apoia-se exclusivamente na teoria da sociedade. O documento é
considerado apenas o resultado — matéria — de uma vontade — espirito. As
fungoes, as estruturas e as relagbes com os cidaddos sdo a Unica preocupagéo,
intervindo a Avaliagao apenas num segundo plano.

A analise funcional consiste, antes de mais, na determinagédo das fungdes,
ou dominios de responsabilidade global do estado e, mais genericamente, da
sociedade, caracterizadas pela sua maior estabilidade: patriménio e cultura;
ciéncia e tecnologia; industria e desenvolvimento econémico; etc., bem como as
estruturas encarregues do seu funcionamento. Esta dificil operagéo que necessita
de colaboragdo de muitos especialistas, observadores e analistas da sociedade.
De acordo com um sistema de prioridades, as fungdes e as estruturas séao objecto
de hierarquizagéo.

Consideram-se, portanto, os seguintes critérios ligados as fungbes e as
estruturas: relagdo com a lei e os regulamentos, grau de influéncia da fungéo
sobre a instituicdo, governo e sociedade; importancia do efectivo e do orgamento;
relacao com outras estruturas; hierarquia estrutural, mandatos funcionais das
estruturas; autonomia funcional; processos de trabalho (procedimentos); natureza
das actividades de prestacdo dos programas; interacgdo da populagdo e do
programa funcional; dados Unicos; grau da linha de pensamento oficial.

A anadlise dos documentos intervém em ultimo lugar, releva da macro-
Avaliagao e apenas pretende corroborar as escolhas da hierarquia funcional. Os
critérios utilizados séo os de Avaliagdo documental classica como a unicidade,

exaustividade, a duragéo, etc..
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1.3.3 VANTAGENS E DESVANTAGENS DA AVALIAGAO

1.3.31 PROPRIEDADES E VANTAGENS DA AVALIAGAO

e Reducéao do volume documental (anteriormente acumulada)

e Agilidade na recuperagéao de informacéo

¢ Eficiéncia documental [arquivos corrente e intermédio]

o Optimizacéo da conservagdo dos documentos de conservagao definitiva

e Racionalizagdo da produgdo e do fluxo de documentos [Tramitagédo —
Andlise e Estudo de Caso]

o Libertacdo de espago fisico

¢ Incremento e incentivo a pesquisa

1.3.31 RISCOS E DESVANTAGENS DA AVALIAGAO

o Inexisténcia de matéria a avaliar (séries documentais estabelecidas ou
nomenclaturas ja fixadas através de Planos de Classificagdo).

o Inexisténcia de Know-how na organizagao

¢ Inexisténcia da area funcional “arquivo” na organizagéao

¢ desconhecimento das técnicas de elaboragdo de séries documentais

o desconhecimento dos critérios de Avaliagao

1.34 CONSENSOS

Avaliar é determinar o valor dos documentos, permitir a Selec¢do entre os
documentos de maior valor daqueles que ndo possuem valor, determinar a
memoria institucional e colectiva, racionalizar os arquivos, prevenir a
acumulagao, conservar a memoria.

- O processo de Avaliagdo consiste nos levantamentos documentais para
determinacgao de séries.

- A Avaliagao dos documentos realiza-se nos arquivos correntes (0s servigos
produtores de documentagdo), sobre a informagdo contida nesses

documentos, independentemente do seu suporte (papel, filme, digital).
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- O papel da Avaliagao documental termina com a elaboragéo da tabela de
selecgdo, que consigna prazos de conservagao administrativa tendo em conta
os interesses administrativos em arquivo corrente (fase activa) e arquivo
intermédio (fase semi-activa) e o seu destino final (eliminagdo ou conservagao
permanente).

- A Avaliagao documental faz-se aplicando critérios objectivos, resultantes da
analise da produgéo de exemplares repetidos (as cépias) e determinagéo do
exemplar principal, bem como a analise da série em contexto, ou seja, a
importancia da fungao da qual ela resulta, no conjunto de fungées de cada
servico.

- E um processo global, devendo ter em conta o universo de servigos da
organizagao, ja que se fundamenta na analise relacional dos mesmos.

- A Tabela de selecgao é um instrumenio de gestdo de documentos e
informacgéao. Gere as séries documentais durante o seu ciclo de vida, desde a
sua criagao até ao seu destino final.

- A Portaria de Gestao de Documentos devera ser também acompanhada de
um Regulamento, instrumento que tera por finalidade estabelecer algumas
regras de funcionamento dos sistemas de arquivos ou programas de
substituicao de suportes.

1.4 CONCLUSOES

Pode dizer-se, sumularmente, que foram formuladas e até certo ponto
aplicadas e implementadas 5 (cinco) abordagens teérico-praticas e metodolégicas
de Avaliagao documental:

DIPLOMATICA — Enfase a analise do documento, através de um inquérito
minucioso e descricdo do todo documental produzido pela instituicdo, sendo a
simplificagdo do inventario e o processo de ordenagao efectuado através de
tabelas gerais, comuns a varias 6rgados do mesmo tipo, preferindo o documento
avaliado como produgdo administrativa e operacional. Cabe aos agentes
administrativos a responsabilidade de analisar, inquirir e utilizar as tabelas de
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selecgdo e conservacido preliminares, nomeadamente nos Estados Unidos da
América, que depois sao revistas e modificadas pelo arquivista. Séo, entao,
seleccionados os documentos com valor patrimonial, e tomadas as decis6es
quanto ao respectivo destino. Idéntico procedimento se verifica em Franga, mas
com a particularidade da sua gestao estar desde o inicio nas méos do arquivista.

Esta abordagem é vantajosa nos paises em que os servicos administrativos
estao totalmente implicados e envolvidos no processo e onde a incorporagéo é
feita a nivel interno, e, teoricamente, melhor.

Contudo, dadas as quantidades, volume, de documentos a analisar, o trabalho
de Avaliagéo é consideravelmente maior, e esta tende a tornar-se passiva, porque
utiliza apenas a tabela de selecgdo, e porque, também, tende a ignorar as
ligagbes entre érgaos, instituicdes, e as responsabilidades compartilhadas em
algumas funcgbes e operagoes.

FUNCIONAL — Prioridade no exame as fungbes dos o6rgaos, instituigoes,
produtores de documentos, identificando as unidades funcionais e respectivas
actividades, independentemente das sua fronteiras administrativas -
organograma — procurando compreender as entradas, transacgbes e produges
de documentos. Procura compreender de que maneira os documentos podem
fornecer a prova das transacgbes e actividades, beneficiando o arquivista de
melhor informagéo respeitante ao documento em si, e aos sistemas de
informagdes que poderiam ser partithados entre as unidades funcionais. Em pleno
funcionamento, a totalidade do trabalho ou pelo menos, parte dele, poderia ser
feito evitando o exame ao documento em si, reduzindo o tempo dispendido. As
decisbes quanto a conservagéo seriam tomadas na base das informagbes sobre
as fungdes, e sobre o processo de gestdo dos documentos que apoiam essas
fungbes. Logo, o arquivista faria a Avaliacdo, unicamente, dos documentos
produzidos pelas unidades funcionais identificadas. Porém, pode levar ao
esquecimento e negligéncia do valor secundario da informagéo, visto que os
documentos, muitas vezes, tém informagdo com valor secundario mas sem
qualquer ligagdo com a fungao original, no momento da produgéo do documento.

GEOGRAFICA — A estratégia documental centra as suas prioridades na
constituicdo de documentagéo sobre um tema ou um territério, e pretende colocar
a Avaliagdo num contexto inteligivel, ao identificar, e avaliar os papeis
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desempenhados por todos os organismos e individuos numa acgéo, a proposito
de um objecto, numa area geografica predefinida. Busca identificar todos os
eventuais detentores de documentos, e partes interessadas, implicando-os com
os potenciais utilizadores, no processo de Avaliagéo, e finalmente tomar decisées.

Potencialmente passivel de utilizar toda a metodologia das teorias
diplomaticas e funcionais, mas na pratica revela-se dificil devido ao numero de
agentes envolvidos, a minucia e lentidao do processo.

ESTIMATIVA DO RISCO - A utilizagao da estimativa de riscos visa responder
a questéo sobre quais os riscos e os custos potenciais para um organismo, hum
potencial erro na Avaliagdo dos documentos produzidos no quadro duma funcao
particular ou de uma entidade no seio dum organismo.

Combinando a abordagem funcional e a diplomatica, utiliza uma série

extensiva de questdes para recolha de dados e de pesos dos riscos. O sistema
trata de modo especial a documentagao em perigo, ou sobre os danos no sistema
de informacéo.
A NARA, para ajudar na definicdo de prioridades nos trabalhos de Avaliagéo,
implementou um sistema de medicdo de riscos, que faz um calculo de
probabilidades de importancia das fungées para protecgdo dos direitos dos
individuos e do governo.

SISTEMICA - A prioridade a implementagdo de um sistema de gestdo de
documentos, apoiada na ISO 15489, transposta para Portugal na NP 4438-1 e NP
4438-2, pretende, objectivamente, assegurar que os documentos necessarios a
um determinado organismo sejam criados, capturados e geridos de acordo com o
ambiente regulamentar. Aplicando-se no caso de implementagdo de sistemas
electrénicos, os prazos de conservagdao devem ser definidos, aquando da
construgéo do sistema, na aplicagdo informatica. Refira-se a este propésito o
método Australiano DIRSK (Design and Implementation of Records Keeping
Systems).

Mas entdo... Que estratégia de Avaliagdo se deve adoptar? Existira Avaliagao
universalmente aplicavel a todo e qualquer arquivo?

Em nosso entender, para que o profissional que trata da documentagéo de

um determinado organismo, o arquivista, disponha de informagéo que julgue
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suficiente para a analise sistematica de todas as informacoes e tomar decisoes,
deve envidar esforcos no sentido de obter e organizar informagdo sobre o
universo dos documentos dessa instituigao.

Nao existe, em moldes tipificados, nem uma Avalia¢do ideal, nem uma ma
Avaliagdo. Nessa medida, o que se afigura é um leque de variadas opgbes do
qual resultara a escolha daquela que melhor se adequara a um determinado caso
em particular.

A estratégia de Avaliagdo documental escolhida reflecte o mandato e as
miss6es que o organismo se propds alcancar, com recurso a valores, € num
ambiente operacional e social determinado, e a politica arquivistica nacional.
Nesta mesma escolha o servico de arquivos definird o quadro intelectual e as
regras que irdo guiar o processo de Avaliagao, e influenciar as decisoes finais.

Note-se ainda, a titulo de observagado, que a estratégia embora permita
quantificar a documentagéo a avaliar, o seu volume pode esmagar as intengbes
de Avaliagdo, ou mesmo ndo possibilitar a sua Avaliagao por falta de recursos
para o fazer.

A Avaliagéo &, sem duvida, subjectiva e ideolégica, mas também é cultural
e politica. Podemos encontrar duas correntes: uma que considera mais a
Avaliacao ao nivel dos arquivos correntes — na produgéo; outra retrospectiva, de

Avaliagdo da documentagdo acumulada. Qual sera a melhor opgéo?
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Capitulo 2 - O SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO

No seguimento do exposto no capitulo anterior, analisemos a Avaliagéo
aplicada no Sistema de Arquivos do Exército.

2.1 REGULAMENTO DE CONSERVAGAO ARQUIVISTICA DO
EXERCITO (RCAE)

2.1.1 A TABELA DE SELECCAO

A Tabela de Selecgao responde as questées que se colocam ao produtor
de documentos: Quais devo guardar? Quais devo destruir? Ao fim de quanto
tempo? E quando correctamente concebida, devera responder a questao,
porqué?

Toma em linha de conta o conjunto dos tipos de documentos da instituicao
desde a sua criagéo e intervém em dois momentos do seu Ciclo de Vida: aquando
da passagem a idade corrente a idade intermédia e desta a definitiva. Estas duas
etapas s&o marcadas por uma operagao que a teoria francesa intitula de “tri”, que
consiste na separagao entre os documentos que devem ser eliminados, daqueles
a conservar.

O periodo de tempo de conservagdo documental que cobre a idade
corrente e a intermédia, o que a tradigdo anglo-saxdnica designa de “records” e
que anticipa o “archives” intitula-se de fase administrativa e que no SAE, de
acordo com as necessidades da instituicdo, pode subdividir-se em “arquivo em

uso” e ‘“arquivo primario”, englobando os prazos legais de conservacgéo,
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subdivisdo esta que deixa antever uma contradigdo com a “teoria das 3 idades”
que apenas considera na primeira idade o Arquivo Corrente.

Guardar os tragos do processo de criagdo dos documentos: estas regras
de conservagdo aplicam-se, globalmente, a conjuntos documentais, séries,
impondo-se a lbgica funcional explicita no RCAE, por actividade, vertida da
definicdo juridica dos arquivos, documentos produzidos ou recebidos em
resultado da actividade da instituicdo. Na Tabela de Selecgdo, o ambiente
contextual pode ser precisado numa coluna de observagbes, mais util aos
profissionais de arquivo do que aos servigos produtores, trazendo uma certa
clarificagdo quanto ao interesse dos documentos a curto prazo, contribuindo para
a justificagdo das regras de conservagéo propostas. Os profissionais de arquivo
sustentam e fazem transparecer nas Tabelas que constroem, a nogéo de prazo
legal de conservagao, directamente ligado a existéncia duma prescrigao juridica,
um prazo para além do qual nenhuma acgéo juridica pode ser intentada. O
evidenciar dos prazos legais de conservagdo nas Tabelas, assim como os textos
que as fundamentam, tem a vantagem de responsabilizar igualmente tanto os
servigos produtores como os arquivistas. Na gestado documental, o argumento da
protecgéo juridica da instituicdo produtora tornou-se menos importante para os
decisores do que a perenizagao das competéncias, da racionalizagdo documental,
das potenciais economias, da seguranga dos locais ou da salvaguarda do
patriménio.

2.1 CARACTERIZAGAO DO SISTEMA

O processo de criagdo do Arquivo Historico Militar (AHM) néo resultou de
uma evolugdo continua no seio da entidade produtora, foi uma deciséo tomada
com o proposito de reunir em espago proprio, determinada documentagéo que se
encontrava sob a algada do Ministério da Guerra e que tinha interesse historico.

Por decreto de 25 de Maio de 1911, foi entédo criado o AHM sendo fixadas
a sua organizagao e atribuicoes por diploma de 4 de Outubro de 1921, aprovando
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o Regulamento para organizagdo do Arquivo Histérico Militar, que haveria de ser
revogado pelo Decreto n® 9.499, de 25 de Fevereiro de 1924. Com a criagéo do
AHM, o Ministério da Guerra passou a ter dois locais onde a sua documentacéao
passaria a estar arquivada: a documentacdo de interesse administrativo ficaria a
cargo do Arquivo Geral do Ministério da Guerra, sendo que a documentagéo
considerada de caracter histérico, passaria a estar a guarda do AHM. O
regulamento de 1924 foi revogado pelo Decreto n° 123/73, de 24 de Margo e
adaptou o servigo a organizagao militar em vigéncia, criando ainda um gabinete
técnico com fungdes no tratamento técnico documental.

Com a aprovagao do Regulamento provisério do Arquivo Geral do Exército
(ArgGEx)*' em 1964, o Exército passou entdo a dispor de 6rgaos proprios com
competéncia arquivistica, nomeadamente 3 (trés) niveis de arquivo aos quais
correspondem as fases distintas do chamado ciclo vital dos documentos.

Actualmente o Sistema de Arquivos do Exército é composto por trés niveis,
classificados com base no valor dos documentos e respectiva frequéncia de
utilizagao:

e Arquivos Correntes das U/E/O
e Arquivo Geral do Exército

¢ Arquivo Histérico Militar

51 PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ordem do Exército n.°1, 1.2 série, 1964
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2.1.2 ARQUIVOS CORRENTES: UNIDADES/ESTABELECIMENTOS/ORGAOS

A Avaliagio em Arquivo Corrente lida fundamentalmente com
documentagéo que diz respeito a procedimentos administrativos em tramitagéo,
ou seja, respeita a processos nao findos, pelo que a Avaliagdo neste contexto
devera ser encarada numa légica de produgdo documental, o que, de per si alude
a definicao e elaboragdo de uma estratégia que antecipe a necessidade de
desburocratizagido, bem como a uma intervengdo a montante do processo de
gestao da documentagdo, o que, visando a simplificacdo de procedimentos
administrativos, pode e deve levar a uma rigorosa analise desses processos e
procedimentos administrativos em concreto, que sejam passiveis de mostrarem
indesejavel duplicagao de informagédo e ou de tarefas consideradas, entéo,
inateis. Face ao exposto, € na circulagdo da documentagdo no dia-a-dia da
organizagao, que se deve analisar a qualidade dos documentos, tendo em conta a
utilidade do contetdo da informagdo para a organizagao, tanto para os utentes

internos e ou externos e clientes reais.

Neste sentido, de acordo com o Manual dos Arquivos do Exército®,
verificamos que se advoga que os Arquivos Correntes das
Unidades/Estabelecimentos/Orgaos do Exército (U/E/O) devem conservar a
documentagdo que se enconira em uso corrente ou em disponibilidade de
consulta — relembra-se que também a documentagdo do Arquivo Definitivo /
Histérico estd em disponibilidade de consulta — por serem de “(...) grande
interesse para a pratica administrativa corrente.” A referéncia a que estes
Arquivos Correntes sao constituidos “(...) pelo conjunto dos arquivos em uso nas
diversas areas (secgbes, reparticées, etc.) e do arquivo primario das unidades,
estabelecimentos e 6rgaos do Exército (U/E/O).”, leva-nos a assinalar que quer os

Arquivos Correntes quer o Arquivo Intermédio, bem como o Definitivo, também

52 PORTUGAL. Exército Portugués. Estado-Maior do Exército. Arquivo Histérico Militar — Manual dos Arquivos do Exército. Lisboa: Arquivo Histérico
Militar, 2005
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sdo arquivos em uso — tém de ser — e que este € um conceito que se aproxima
bastante do conceito de Arquivo Intermédio.

2.1.3 ARQUIVO INTERMEDIO: ARQUIVO GERAL DE EXERCITO

O Arquivo Geral do Exército (ArqGEXx), Arquivo Intermédio deste Sistema
de Arquivos, ainda de acordo com o referido Manual, *(...) detém a documentagéao
que se encontra numa situagdo de transicdo, ou seja, ja ndo é de utilizagéo
corrente”, o que nos leva a afirmar que também aqui se encontra documentacgéo
com Valor Secundario, i. é, que se deveria encontrar no Arquivo Definitivo mas
que, em virtude do seu valor administrativo, legal ou fiscal (fase semi-activa)
continua a manter-se acessivel. Enquanto Arquivo Intermédio, o ArgGEx deve ser
entendido como a entidade arquivistica que, segundo critérios de racionalidade e

eficacia, “(...) gere a documentagdo que lhe é remetida pelas U/E/O do

Exército.”

Constata-se, que também no Arquivo Intermédio deste SAE se Avalia
documentagao, o que, em nossa opinido, deveria acontecer enquanto excepcao a
regra, apenas para resolugdo de um qualquer problema nao acautelado na fase
de Arquivo Corrente, na produgéo e posterior circulagdo da documentagéo. Nesta
fase, deveriamos encontrar exclusivamente documentos e processos
administrativos que correspondessem a procedimentos ja concluidos, embora

pudessem, pela sua natureza, ser susceptiveis de reabertura.

Contudo, o que, de facto se verifica € a necessidade de se proceder a
elaboragéo e subsequente aplicagdo das ditas Portarias de Avaliagdo e Selecgdo
Documental, que resultam da imperativa necessidade de fazer face aos
problemas advindos da excessiva documentagdo acumulada nas organizagoes e
que, no caso do Exército, se materializa num volume de documentagéo
acumulada de tal ordem, que passados 7 anos da publicagado do seu
Regulamento de Conservagdo Arquivistica, o problema subsiste.

53 Cf. paragrafo 1° do art® 6°, In PORTUGAL. Lels, decretos, etc. — Ministérios da Defesa Nacional e da Cultura : Portaria n.°> 272/2000, de 22 de Maio.
Diario da Republica. 1.9 série-B. Lisboa. 118 (22 Mai. 2000). p. 2244-2256.
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2.1.4 ArRQuIVO DEFINITIVO: ARQUIVO HISTORICO MILITAR

O Arquivo Definitivo é o resultado de um conjunto de documentagéo que
depois de Avaliada e Seleccionada no Arquivo Intermédio, foi objecto de
transferéncia e conservagao permanente, até que as condigées de preservacgao e
conservagéo o permitam. A consulta destes documentos visa o seu valor cultural
e informativo, estando virada para a investigagdo. O documento ja néo é utilizado
pela instituigdo que o produziu no dmbito da finalidade que motivou a sua prépria

criacao.

Esta é a fase que configura a conservagdo de documentos relativos a
procedimentos ja concluidos, em que as respectivas condigbes de reabertura
também ja prescreveram. O Arquivo Histérico Militar (AHM), Arquivo Definitivo do
SAE, porque é “(...) a entidade arquivistica com competéncia para proceder a
guarda, tratamento e preservacido de todos os documentos de valor histérico-
cultural relativos ao Exército”™, guarda a documentagdo que tendo perdido o
caracter administrativo, adquiriu valor informativo — pese embora em idade
corrente estes documentos tivessem igualmente um valor informativo — e

historico, tornando-a passivel de ser conservada em permanéncia (fase inactiva).

2.2 A GESTAO DOCUMENTAL

A gestdao documental é assegurada pelas transferéncias documentais dos
Arquivos Correntes para o Arquivo Intermédio e deste para o Arquivo Definitivo,
regulado pelas normas gerais da administragdo publica e pelas normas
especificas do Exército.

As transferéncias de documentos dos arquivos primarios das U/E/O para o
Arquivo Geral do Exército e deste para o Arquivo Histérico Militar permitem
racionalizar os espagos (ainda que este seja um objectivo secundario, ndo
primordial) e a utilizagdo dos arquivos do Exército, assim como manter em

funcionamento os circuitos documentais com vista a conservagao da

54 Cf. paragrafo 1° do art® 7°, Op. cit. p.
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documentagcdo de valor histérico e informativo, mantendo em mente que a
documentagéo dos arquivos correntes também tem valor informativo.

Este circuito esteve interrompido até 1995 devido a falta de normas
reguladoras, optando-se, na altura, pela ampliagdo ocasional das instalagdes do
Arquivo Geral, tanto por pressdo das U/E/O que pretendiam fazer entrega dos
seus arquivos, como em resultado de reestruturagbes gerais que implicavam a
extingdo ou alteragdes das U/E/O. conforme o mencionado no manual... A falta
de espago e a impossibilidade do Arquivo Geral receber documentagéo, provocou
a destruicao de muitos documentos ao nivel das unidades militares, sem qualquer
intervencao de escaléo superior, perdendo-se assim testemunhos essenciais da
memoria histérica do Exército.

Para colmatar esta situagao, a Avaliagdo e a Selecgdo da documentagéao
passou, a partir de 1995, a ser da competéncia da Comissao de Classificagéo de
Documentos que assegura, desde entao, a gestdao documental do Exército.

Com base neste principio, as remessas s6 se podem efectuar por decisao
da Comissdo de Classificagdo de Documentos, de acordo com as prioridades
definidas superiormente ou segundo um plano elaborado pela prépria Comisséao e
desde que respeitem a gestao documental do Exército.

Deparamo-nos com a inexisténcia de um cronograma / calendario para a
remessa de documentos, como deveria acontecer, para que coubesse ao
ArqGEx, enquanto arquivo intermédio, a decisao sobre a recolha da
documentacéo.

Os fundos documentais embora sujeitos a selecgdo nos trés niveis de
arquivo mantém, sempre que sdo transferidos, a sua organizagdo original,”
normalmente baseada no Plano de Classificagdo da U/E/O produtora,

incorrectamente designado por “classificador”.

55 Principio da integridade...
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2.21.1 TRANSFERENCIAS PARA O ARQUIVO INTERMEDIO

A Transferéncia € uma operagao que decorre da Selecgdo de documentos
e deve ser realizada periodicamente, em fungdo de um calendario previamente
estabelecido e regulamentado por diploma ou normative interno a instituicde ou
organizagao, cumprindo determinadas formalidades de remessa.

De acordo com o Manual dos Arquivos do Exército compete a cada U/E/O
elaborar um plano anual de remessa para enviar, para o Arquivo Geral do
Exército, dos documentos que decorrido o prazo de conservagao administrativa,
tenham deixado de ser de utilizagdo corrente mas que possam ser utilizados
ocasionalmente em virtude do seu valor administrativo, verificando-se uma
inversédo procedimental, pois tal deveria caber ao arquivo intermédio

Cada U/E/O deve enviar, para o Arquivo Geral do Exército, para Avaliagao
pela Comisséo de Classificagdo de Documentos, uma guia de remessa dos
documentos por unidades de instalagdo (com numero e tipo de unidades de
instalagdo) que propbée para remessa, findo os prazos de conservagéo
administrativa consignados na Tabela de Selecgao anexa a Portaria n°® 272/2000
de 22 de Maio. Os planos de classificagao originais, instrumentos de recuperagéo
elaborados pelas administragées produtoras devem acompanhar os documentos

nas remessas.

De acordo com as necessidades, pode a Comissao de Classificagdo de
Documentos juntamente com o Arquivo Histérico Militar elaborar disposigées
complementares particulares para a remessa de documentos.

As remessas para o Arquivo Geral do Exército implicam, obviamente, a
transferéncia de propriedade dos documentos das U/E/O para este arquivo.

O Arquivo Geral do Exército, enquanto arquivo intermédio, deve
estabelecer a periodicidade das remessas — constatando-se uma duplicagéo de
fungbes — sem prejuizo dos prazos de conservagéo fixados na tabela de selecgéo.
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2.21.2 TRANSFERENCIAS PARA O ARQUIVO DEFINITIVO

Quando os documentos adquirem um valor secundario, traduzido no seu
interesse histérico-cultural, ou seja, cujo valor arquivistico justifigue a sua
conservagao permanente, sdo finalmente remetidos pelo Arquivo Geral do
Exército para o Arquivo Histérico Militar. Por vezes, embora raramente, podem

existir transferéncias directas dos arquivos primarios para o arquivo histérico.

Estas transferéncias séo efectuadas, a titulo de incorporagao, por mutuo
acordo entre o Arquivo Geral do Exército e o Arquivo Histérico Militar. Os
instrumentos de controlo e de referéncia complementares tais como Planos de
classificagao, ficheiros auxiliares, indices, etc., que tenham permitido a
recuperagédo da informacgéo no arquivo corrente das U/E/O, devem também ser
remetidos para o Arquivo Histérico Militar, acompanhando a respectiva
documentacgao.

A incorporagdo de documentos para além do seu transporte e depoésito no
arquivo significa também uma alteragdo oficial do titulo de propriedade e da
custédia da documentagédo a titulo definitivo, passando o arquivo receptor a ter
jurisdicdo plena sobre esses documentos. No entanto podem existir algumas
excepgbes, caso da documentagdo remetida a titulo de simples deposito,
cabendo-lhe apenas a gestdo, o que nao implica a alteragdo de custddia, neste
caso deve haver um acordo entre as duas partes sobre as condigées que a
documentagdo necessita para ficar a disposi¢ao do publico, devendo especificar-

se claramente a data a partir da qual os documentos poderao ser comunicados.

2.21.3 TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTAGAO CLASSIFICADA

A transferéncia de documentos com classificagdo de seguranga obedece a

regulamentacgao especifica consignada no SEGNAC.

Toda a documentagao com classificagdo de seguran¢a, com mais de 5
anos e sem interesse para a U/E/O mas com interesse histérico deve ser proposta
para transferéncia para o ArgqGEx ou AHM. No entanto, sempre que possivel,

estes documentos devem ser desclassificados por parte da entidade produtora,
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antes de serem remetidos para o Arquivo Geral do Exército ou para o Arquivo
Histérico Militar. No caso de remessas mistas, documentos classificados e nao
classificados, deve-se assinalar nas unidades de instalagao, os respectivos graus
de classificagao.

A documentagdo de Unidades/Estabelecimentos/Orgaos (U/E/O) Militares
extintos, na posse de U/E/O actuais, deve ser transferida para o Arquivo Geral do
Exército sem qualquer selecgdo e acompanhada de uma guia de remessa onde
devem ser indicadas as unidades de instalacao (caixas, magos, pastas, etc.) que
contém documentagéo classificada e quais os respectivos graus de classificagéo

de seguranca.

2214 ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Enquanto operagdo arquivistica através da qual se destroem os
documentos que foram julgados como tendo perdido o valor administrativo, e que
nao ganharam, entretanto, valor secundario, a Eliminagdo pode ser olhada como
um mal necessario por muitos, como um beneficio por outros (na medida em que
liberta espago de armazenamento e alivia custos) e como uma desgraga porque
fez desaparecer informagao que, embora aos critérios de hoje nao detivesse os
valores julgados necessarias, nunca se sabera se no futuro outros critérios ndo a
julgariam absolutamente imprescindivel. Cumpridos os prazos de conservagao
administrativa fixados na Tabela de Selec¢do anexa a Portaria n.° 272/2000, de
22 de Maio®, a Eliminagao é efectuada (...)ao nivel dos arquivos primarios das
UE/O” e é %(...) da competéncia do responsavel do servico detentor dos
documentos, apds aprovag¢do da Comissdao de Classificacdo de Documentos.”
Convém salientar que esta designacao “arquivo primario” a luz da arquivistica
internacional é vazia de conteldo, porquanto a Teoria das Trés Idades nao
compreende a inclusdo de dois tempos na fase activa, até porque o que se

preconiza como dizendo respeito ao “primario” se encontra ja incluido no Arquivo

56 PORTUGAL. L.eis, decretos, etc. — Ministérios da Defesa Nacional e da Cultura : Portaria n.® 272/2000, de 22 de Maio. Didrio da Repubfica. 1.9 série-
B. Lisboa. 118 (22 Mai. 2000). p. 2244-2256.
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Intermédio, resultando assim numa redundancia, quer a nivel conceptual, como
origina uma duplicagao de tarefas arquivisticas.

A Eliminagdo da documentagdo nao constante da referida Tabela de
Selecgao, carece da elaboragdo de um relatério de Avaliagdo a Comissdo de
Classificagdao de Documentos para submissdo a apreciacao pela Direcgao-Geral
de Arquivos (DGARQ), enquanto 6rgao responsavel pela coordenagao da politica

nacional dos arquivos.

A eliminagao de documentos com classificagao de seguranga deve ter em
conta as condigées de seguranga estabelecidas no SEGNAC. Para uma correcta
aplicagdo da politica de gestao documental devem ser destruidos periodicamente
e logo que conveniente todos os documentos classificados entretanto substituidos
ou nao necessarios. As unidades de instalagdo com documentos classificados,
constantes da relagdo de documentos propostos para eliminagdo, devem ter

assinalados os respectivos graus de classificagao.

A eliminacao deve ser feita recorrendo a sistemas que impossibilitem a
reconstituicdo dos documentos, nhomeadamente inutilizagdo ou maceragao a que
se segue a venda e incineragdo, conforme critérios de racionalidade,

confidencialidade, meios e custos, e ambientais.

2.2.1.4.1 Formalidades da Eliminagao

Os procedimentos de eliminagdo dos documentos estdo estipulados na
Tabela de Selecgdo, tém em linha de conta os prazos de conservagao
administrativa, assim como o destino final que foi atribuido a cada uma das séries
documentais.

A andlise da documentagéao existente no arquivo primario da unidade que é
passivel de ser eliminada, devera ser efectuada no inicio de cada ano, sendo que
cada U/E/O remetera ao ArqGEx uma relagdo dos documentos que propde
eliminar e que hajam visto prescrever os prazos de conservagdo, sendo
seguidamente sujeita a apreciagdo pela Comissdo de Classificagdo de
Documentos. Devidamente autorizada, a destruicdo da documentagdo deve ser
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efectuada pelos arquivos correntes sob orientagdo expressa da CCD, quanto a
metodologia a aplicar nessa operagéo.

Todo e qualquer documento que ndo encontre estabelecida a sua
destruicdo na Tabela de Selecgdo ou que nao recolha a devida autorizagéo da
CCD, nao podera ser eliminada.

2.2.1.4.2 Auto de Eliminagéo

O Auto de Eliminagéo® que fara prova juridica da efectiva eliminacéo
documental, e deve ser acompanhado, em anexo, por uma relagédo das unidades
arquivisticas que foram eliminadas, o que permitira reconstituir, posteriormente, o

inventario conjunto da documentagao conservada e bem como a eliminada.

57 PORTUGAL. Exército Portugués. Estado-Maior do Exército. Arquivo Historico Militar — Manual dos Arquivos do Exército. Lisboa: Arquivo
Histérico Militar, 2005.
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2.3 ComISSOES DE ANALISE DA DOCUMENTAGAO DAS U/E/O

A directiva “Normalizagdo Proviséria sobre a Preservagdo da
Documentagao Militar”® aprovada por Despacho do General Ajudante General do
Exército, de 6 de Novembro de 1995 e enviada a todas as unidades militares a
coberto da Nota 1369/RDB, de 14 de Novembro de 1995 da Direcgdo de
Documentagdao e Histéria Militar, veio corrigir alguns dos procedimentos das
Normas de Execucdo Permanente (NEP) do ex-Gabinete de Documentagao,
Bibliotecas e Arquivos, impedindo a eliminagdo de qualquer documentagédo ao
nivel das U/E/O sem que houvesse apreciagdo prévia das relagdes de
documentos pela Comissdo de Classificagdo de Documentos, a pedido das
unidades. Estas deviam continuar a nomear, anualmente, uma comissao para
proceder a andlise de toda a documentacdo existente no respectivo arquivo,
elaborando uma relagao daquela que propde para destruigdo, por ter perdido, no
ambito da U/E/O, o seu valor administrativo e técnico.

Para a transferéncia da documentagao militar existente nas U/E/O deve ter-se em
atengdo o determinado na citada directiva que impede qualquer destruicdo de
documentos antes do cumprimento dos procedimentos nela preconizados.

No principio de cada ano, as U/E/O nomeiam, em Ordem de Servigo, uma
comissdo constituida por 3 elementos: Chefe da Secretaria, Secgdo de
Expediente e Arquivo ou 6rgao equivalente, e duas pessoas familiarizadas com o
tratamento da documentagdo, com o intuito de proceder a analise da
documentagao existente em arquivo primario, ou seja, a Avaliagdo é sempre
retrospectiva, a posteriori, contrariamente ao que deveria acontecer, elaborando
uma relagao da que se propde para eliminagao ou transferéncia, findo os prazos
de conservagao administrativa.

58 Ver ANEXO 1
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Essa relagédo deve ser estruturada com base no Plano de Classificagéo da

U/E/O a que pertence, devendo as unidades de instalagdo serem numeradas de
acordo com essa estrutura. A relagdo, depois de aprovada pelo responsavel pela
U/E/O (Comandante, Director ou Chefe), é enviada juntamente com uma copia do
Plano de Classificagdo, ao Arquivo Geral do Exército que a apresentara a
apreciacdo da Comissdao de Classificagdo de Documentos a fim de esta se
pronunciar sobre o eventual valor historico da documentagdo constante da
relagéo, procedimento que deveria estar definido a priori, antecedendo o préprio
momento da produgéo.
De acordo com o preconizado nessa directiva, todas as U/E/O deviam transferir
para o Arquivo Geral do Exército, acompanhada de uma relacéo por unidades de
instalagéo (magos, caixas, livros, etc.), toda a documentagéo pertencente a U/E/O
extintas e depositadas nas U/E/O actuais, relacionada com o ex-Ultramar e as
unidades mobilizadas e com mais de 20 anos, sem utilizagdo corrente pelas
U/E/O.

Excluiam-se os arquivos de unidades extintas cuja U/E/O herdeira, depositaria ou
continuadora considerasse Uteis a sua propria actividade; e a documentagéo cuja
conservagdo administrativa fosse regulada por normas especificas
nomeadamente processos individuais, clinicos, criminais e financeiros, devendo,

neste caso, o Arquivo Geral do Exército ser informado®.

Por indicacdo do Arquivo Geral do Exército, a U/E/O exclui da eliminagéo a
documentacdo seleccionada pela Comissdo de Classificagdo de Documentos,
transferindo-a para o Arquivo Geral. A restante documentagéo é entédo eliminada
na U/E/O, sendo elaborado um auto de eliminagdo em duplicado. O original fica
na U/E/O enquanto que o duplicado é enviado a Comissdo de Classificagéo de
Documentos que o remete ao Instituto dos Arquivos Nacionais /Torre do Tombo
(IAN/TT). Até a publicagdo do Regulamento de Conservagéo Arquivistica do
Exército (RCAE), o duplicado era enviado ao Arquivo Geral do Exército que dava

59 A transferéncia desta documentagfio deve ter em atengéo a nota n® 55/ST de 12 de Dezembro de 1995 do Arquivo Geral do Exército.
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conhecimento a Reparticdo de Documentagdo e Bibliotecas da Direcgdo de
Documentacgao e Histéria Militar.

2.4 COMISSAO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS (CCD)

2.4.1 CONSTITUIGAO E MISSAO

A Comissao de Classificagdo de Documentos faz a coordenagdo do
funcionamento do sistema de arquivo do Exército recorrendo as operagbes de
Avaliagdo e selecgdo documentais, de sua responsabilidade exclusiva.

A Avaliacao determina o valor arquivistico (primario) e/ou histérico (secundario)
da documentagdo, com o objectivo de estabelecer os prazos de conservagédo
administrativa e fixar o destino final da documentagéao (eliminagéo ou conservagao
permanente). A efectivagdo da transferéncia e da eliminagdao propostas pelas
U/E/O carecem de autorizagdo da Comissao de Classificagdo de Documentos.

Inicialmente a sua acgéo foi definida no Regulamento do Arquivo Geral do
Exército, previsto na Portaria do Ministério do Exército de 27 de Julho de 1973, e
pelo Despacho de 6 de Julho de 1982 do Arquivo Geral do Exército sendo
posteriormente regulada pela Directiva de “Normalizacdo Proviséria sobre a
Preservagdao da Documentacgao Militar”, aprovada em 6 de Novembro de 1995 e
finalmente pelo Regulamento de Conservagdo Arquivistica do Exército
consignado na Portaria n® 272/2000 de 22 de Maio.

Segundo o Regulamento do Arquivo Geral do Exército, sdo da sua
competéncia examinar e classificar todos os documentos, classifica-los em tteis e
inliteis e propor a eliminagao destes ultimos; classificar os documentos uteis em
histéricos® e de interesse administrativo, propondo a entrega dos primeiros ao
AHM apés um prazo a estabelecer, classificar os restantes e envia-los as

respectivas secgdes (organicas do Arquivo Geral do Exército); especificar de

60 Denota-se, também aqui uma perspectiva historicista, uma vez que a documentagdo ndo serve apenas uma e esta area do saber.
y
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entre os documentos de interesse administrativo os que tenham potencial valor
historico-cultural (secundario), atribuindo-lhes tempo de arquivagem; e colaborar
com os arquivos primarios das U/E/O.

No ambito do Regulamento de Conservagdo Arquivistica do Exército
(RCAE), compete a Comissado de Classificagdo de Documentos, coordenar o
funcionamento de arquivo do Exército; elaborar o regulamento interno de gestao
de documentos; e fiscalizar o cumprimenio das normas em vigor no ambito do
sistema de arquivos®'.

Com vista a prossecugdo das fungbes de classificacdo e Avaliagao
documentais, a CCD é assistida por um representante do AHM, a quem compete
a decidir em definitivo sobre os casos de classificagido em que se verifique

discordancia com os outros membros.

2.4.2 NORMALIZAGAO DO SISTEMA DE ARQUIVO DO EXERCITO

Directiva de Normalizagdo Proviséria sobre a Preservagdo da Documentagé&o
Militar, NEP do EX-GDBA, RGSUE (cap. IV dedicado aos Arquivos) e o

Regulamento de Conservagéo Arquivistica do Exército.

A publicagao destas normas para o sistema de arquivo do Exército, que
regulamentasse as suas operagdes arquivisticas, foi um imperativo com vista a
normalizacédo dos procedimentos arquivisticos, em geral, e das transferéncias, em

particular.

A participacao do Arquivo Histérico Militar na Comisséao de Classificagéo de
Documentos, em que é concedido ao seu representante poder de imposigéo de
critérios histérico-culturais de conservagao da documentagao militar, previamente,
definidos, foi determinante para efectiva aplicagdo, no terreno, dessa

normalizagao.

61 Cf. parégrafo 1 do art® 2 da Porlaria n°. 272/2000
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Capitulo 3 - AVALIAGAO NA PRODUGAO DOCUMENTAL

Partindo do pressuposto de que existe uma estreita relagdo entre a

Arquivistica e a tradigdo e ou praxis administrativa, esta abordagem sistémica da

producao documental, requer a implementagado de uma estratégia de intervengéo

ao nivel do preconizado pela abordagem multifuncional da arquivistica defendida
por Armando Malheiro da SILVA e Fernanda RIBEIRO.®

Esta acgéo criteriosa engloba, basicamente, trés operagoes:

Estudo, anélise e recolha de informagdo quanto a estrutura da
organizagdo em termos hierarquicos, funcionais, tentando
absorver os diferentes niveis de direcgao — quer seja de cariz
politico, juridico, administrativo e ou econémico — e de gestao,
financeira, administrativa, de sectores, de projectos, e outras, que
consintam relagbes de varias e diferentes séries documentais,
bem como das tramitagbes e dos circuitos documentais

subsequentes.

As relagdes estabelecidas em termos de fluxos e circuitos de
informagéo, entre os documentos administrativos e de gestdo

financeira, aos quais se reconhece o valor primario.

62 Armando B. Matheiro da SILVA; Fernanda RIBEIRO — A Avaliagiio em Arquivistica: reformulagio tedrico-pratica de uma operagdo metodolégica.
Paginas a&b. Lisboa. 5 (2000). p. 57-113.
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- A atribuicdo e definicdo do duplo valor secundario que os
documentos podem ter, nomeadamente: o Valor de Testemunho,
gue se evidencia ao reflectir a meméria bem como o
desenvolvimento histérico da instituigao e dos 6rgaos produtores,
e ainda da respectiva estrutura organico-funcional — normativos,
regulamentos, processos e procedimentos, decisées e acgbes
extraordinarias; o Valor Informativo dos documentos que
reflectem a exclusividade e autenticidade do registo, tanto para a
investigagdo, como para a promogao da cultura, neste caso, em
busca de um equilibrio entre a necessidade de uma certa
racionalidade administrativa confrontada com a preservagdo da
memobria.

E ao nivel da série e subsérie, que a recolha de informagéo, para posterior
identificacdo das diferentes tipologias documentais se devera fazer, visto ser este
o ponto fulcral do Fundo Documental.

Uma vez que os prazos de conservagao arquivisticos registam variagoes
em fungdo do contexto do processo onde estdo integrados, mais do que uma
aplicagao da Avaliagdo ao nivel do documento, recomenda-se a sua aplicagéo ao
nivel do processo.

Assim, torna-se evidente a necessidade de se efectuarem inquéritos aos
érgaos e servigos produtores de documentos, que sejam co-responsabilizados e
se estabelega um didlogo com os recursos humanos administrativos, tendo em
conta o vasto conhecimento de gestdao e producdo de documentagéo corrente,
que se consubstanciam enquanto estratégia para realizar legitimas acg¢bes de
Avaliagdo. Embora o Manual preveja que se proponham alteragées na Eliminagao
de determinadas séries, é omisso quanto a Eliminagdo da produgédo de
determinada série.

Perspectivando-se a Avaliagao de forma integrada, através de uma analise
ao Ciclo de Vida dos documentos, enquanto instrumento privilegiado de gestao

aplicado na produgao, para recuperagdo da informagéo pelo produtor, pode-se
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reduzir a produgao documental, racionalizando-se nao sé o processo documental,
como a utilizagdo dos meios disponiveis na sua execugao.

Contudo, se a considerarmos enquanto eixo estratégico da gestdo da
documentagdo, nao deve ser entendida como um processo findo, uma vez que
devera ser objecto de nova avaliagdo logo que confrontada com alteragdes legais
e ou estruturais decorrentes da integragédo da organizagédo na sociedade

A Avaliagéo ja nao pode ser concebida enquanto operagao técnica e
actividade do profissional de arquivos, ela é indissociavel da observag¢ao e da

experimentagdo estdo na génese da sua analise.

O seu desenvolvimento nao tem a ver exclusivamente com a Eliminagao
para conservar a documentagao, hem com a selecgao para Eliminagéo, pretende
conhecer o sistema de informagéo.

O Arquivista, aquele mero técnico que aguardava pelas remessas de
suportes documentais enviadas pela entidade orgénica produtora de informagao
para guardar a documentagao que deixara de ter utilidade administrativa corrente,
é, agora, tem de ser, um gestor que estruture e desenvolva fluxos de informagéao
dentro da organizagdo, na fase de produgdo informacional, obviamente com
poderes de decisao sobre a referida informagéo.

A memdria informacional a conservar (j@ nao apenas e meramente
documental), ndo pode continuar a ser decida a posteriori, depois de efectuado
sobre si um juizo valorativo enquanto mais valia cultural, em beneficio de eventual

investigacao, ou como simples objecto para expor em museu.

Neste sentido, a Avaliagdo desta informacao, devera ser eminentemente
prospectiva, porquanto se configura como um acto decisério ab initio, na e da sua
criagdo, visando a integridade das suas condigoes.
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Capitulo 4 - (RE) AVALIAGAO DE DOCUMENTACAO
ACUMULADA

4.1.1 No EXERcCITO

Quer guardar-se toda a memoéria da instituicdo e ao mesmo tempo néo ter
uma enorme quantidade de documentagdo acumulada. O Exército, através do
trabalho efectuado pelo GTAE, fez um levantamento das séries documentais
existentes nas U/E/O. De facto determinam-se os prazos de conservagdo da
documentagdo nas tabelas do RCAE, pelo que existe uma Avaliagéo
preestabelecida, consubstanciada, através dos prazos de conservagéo, nas
tabelas de selecgdo, mas ndao € uma Avaliagdo na produgéo / criagdo, € uma
Avaliagao de aplicagao as séries documentais, apenas para determinacéo desses
prazos. Nao foi efectuada uma analise a documentagdo que é produzida, i. é,
continua a produzir-se a mesma documentagdo, se bem que agora as U/E/O ja
sabem qual o destino da documentagao que detém (produzida e recebida), ndo se
fez um estudo de “racionalizagdao” da produgdo documental, as U/E/O nao
receberam orientagbes quanto a documentagdo que devem criar, produzir, e
aquela que deve deixar de ser produzida/criada, sendo que se continuam a
produzir documentos para “encaixar’ nas séries documentais definidas pelas
Tabelas de Selecgao do RCAE.

Urge saber quais os critérios que estdo na génese da documentagéo
criada, que informagao deve conter a documentagdo de conservacao definitiva e
qual tem de ser eliminada; quais os critérios subjacentes a definicdo da
informacgao que a informagao contida na documentagéo (metainformagéo) deve
ter. Existiu, de facto, um esforco meritério de normalizagéo, regulamentacéo de
procedimentos, mas tentou enquadrar-se a produgédo documental nas normas
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nacionais e internacionais em vigor. A redugdo da documentagado a conservar é
tentada apenas através da eliminagdo de documentos, cumprindo o preconizado
no RCAE, mas falta tentar fazer a mesma redugao através da elaboragdo de
metodologia de Avaliagdo da documentagdo que a instituicdo necessita
efectivamente de criar/produzir.
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Capitulo 5 - DESAFIO / PROPOSTA

5.1 PROPOSTA DE DEFINIGAO DE AVALIACAO

Julgamos que o problema com a Avaliagdo é que muitas vezes s6 consegue
demonstrar que um conjunto de documentos tem valor de conservacéo definitiva pela
futura requisicdo para consulta, facto que leva a uma decisdo de conservagéo
incorrecta, e que a eliminagdo de documentos ocorra muito tempo apés o que lhe
deveria ter sido acometido. Porgue o valor do documento oscila paralelamente as
exigéncias da procura para consulta, um documento que hoje ndo possua qualquer
valor, pode vir a adquiri-lo de modo exponencialmente maior, ou seja, o valor do
documento muda, assim como mudaria a decisdo do seu destino, resultante da
Avaliagdo sobre o seu valor, alguns anos mais tarde. O ideal seria reduzir esta
dependéncia das condicionantes do contexto da produgdo documental,
nomeadamente, o local e 0 momento da produgéo, que obriga o arquivista a pensar a
Avaliacao, e consequente decisdo de eliminagao ou conservagéo a longo prazo, em
contraponto ao imediatismo imposto pelos clientes.

Em gestao, Avaliar implica o calculo de valores através da comparagéo entre
valores atribuidos a itens de caracteristicas semelhantes, e embora se possa pensar
que este conceito de Avaliagdo como sendo igual para os arquivos, cumpre-nos
afirmar que o segundo é consideravelmente mais dificil.

Considerando o factor econémico, quanto mais se conserva, maior &€ o custo
dessa conservagdo, pelo que, quanto mais similares sdo os documentos
conservados, mais pormenorizada tem de ser a descri¢do e logo é maior o custo da
sua conservagéao. Quer isto dizer, que além dos custos de armazenamento devem
juntar-se os custos dos recursos para controlo do acesso aos mesmos, e portanto
todos estes vectores sdo de observancia obrigatéria na Avaliagdo documental.
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Avaliar é trabalhar interdisciplinarmente® na determinagdo do valor dos
documentos (primario e secundario), permitindo a Selec¢do daqueles que possuam
maior valor, analisando o respectivo ciclo de vida, para estabelecer prazos para a sua
conservagao, ou decidir a sua eliminagdo, assim determinando a memoria —
institucional e colectiva — contribuindo para a racionalizagdo dos arquivos, prevenindo
a acumulagéo, e promovendo a eficiéncia administrativa.

A Avaliagdo documental, independentemente do suporte dos documentos,
efectua-se na informacao que estes contém. Realizada no momento da produgéo, de
acordo com critérios objectivos, tem o seu epilogo na elaboragdo da Tabela de
Seleccdo, que fixa prazos de conservagédo administrativa, respeitando e obedecendo
a interesses administrativos dos arquivos correntes e intermédio, (respectivamente
fase activa e fase semi-activa) e a sua destinacao final de conservagao permanente
em arquivo definitivo (fase inactiva) ou eliminagdo. Os critérios aplicados, tematicos,
numéricos e cronolégicos®, sao resultado de andlise de produgédo de copias, ou
exemplares repetidos e subsequente determinagdo do exemplar principal, e analise a
importancia da fungao da qual resulta a série documental, feita no todo funcional de
cada servico da instituigdo. Porque fundamenta estas analises na relagéo funcional
entre as fungées atribuidas e desempenhadas, a, e por todos e cada um dos servigos
da organizagao, constitui-se como processo global.

Pode, entao, afirmar-se, sucinta mas objectivamente, que a Avaliagao visa a
reducdo do volume documental, para diminuir custos de conservagao, manutengéo,
tratamento, descricdo, mas também de redundancia de informagdo resultante de
conservagdo documental excessiva, e com esta redugdo, consegue uma almejada
agilidade e optimizagdo de recuperagdo da informagado contida nos documentos;
melhora a conservagdo dos documentos de conservagdo definitiva; racionaliza a
produgéo e o fluxo de documentos, vulgo tramitacao; liberta espago, e incrementa a

pesquisa.

63 leda Pimenta BERNARDES - Como Avaliar documentos de arquivo: Oficina realizada no dia 18 de Outubro de 1997 pala AAB/SP — Assoclagéo dos
Arquivistas Brasileiros/Nicleo Regional de Sao Paulo, como pare do Projecto “Come Fazer”. Séo Paulo: Arquivo do Estado,1998.
64 leda Pimenta Bernardes ~ Op. cit.
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Em face do anteriormente exposto e considerando o preconizado nas Normas
Portuguesas NP 4438-1% e NP 4438-2%, pode ensaiar-se uma defini¢ao de Avaliagao
que se julga apropriada no contexto do presente trabalho, e como base para o

mesmo:

Processo de identificacdo dos documentos a produzir e a reter no sistema de arquivos
formal, e determinar o periodo de tempo necessario ao completo cumprimento das
formalidades e requisitos da gestdo e da comunidade. Os critérios utilizados na
formulagdo das metodologias de Avaliagdo obedecem ao contexto administrativo da
entidade produtora, aos requisitos dos utilizadores/clientes, e aos riscos que lhes estéo
associados

5.2 PROPOSTA DE MODELO DE AVALIAGCAO PROSPECTIVA

Indissociavel do seu tempo, da informagédo a escala global, percepciona-se
com maior evidencia a Avaliagdo como fenémeno e processo de informacgéo social,
fruto das influéncias sociais, econémicas, politicas e organizacionais, em detrimento
da sua fungdo nos modelos operacionais da gestdo da documentagéo, em grande
margem resultante dos novos suportes documentais onde a informagéao se encontra,
circula ou teve origem. Nao se enquadra directamente nos propositos desta
dissertacio, mas nao deixamos de aludir ao errado pressuposto de que a substituicio
de suportes pode, de certo modo, considerar-se alternativa a Avaliagéo (e Selecgao)
da documentagao/informagéo, quando o objectivo se centra na eliminacéo de séries
documentais desprovidas de valor, porquanto se nos afigura como uma falsa questéo.
O que estd em causa sdo todos os aspectos relacionados com a produgéo
documental, o conhecimento, a sua difuséo, o acesso, a circulagédo, o entendimento e

65 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comisséo Técnica 7 — Norma Portuguesa 4438-1 : Informagéo e Documentagéo : Gestéo de documentos
de arquivo : parte 1 : Principios directores. Lisboa: I. P.Q., 2005.

66 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comisséo Técnica 7 — Norma Portuguesa 4438-2 : Informagio e Documentagéo : Gestéo de documentos
de arquive : parte 2 : Recomendag8es de aplicacfo. Lisboa: |. P.Q., 2005.
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a utilizacao que se tem e faz da informacgdo. Nesta medida, é equacionavel o seu
entendimento enquanto uma disciplina que a ciéncia da informacao utiliza.®’

A vastidao, diversificacido e complexificagdo da informacdo produzida requer,
julgamos, para uma Avaliagdo documental metodologicamente fazivel, uma
abordagem que abarque as mais variadas areas do conhecimento, sobretudo das
novas tecnologias da informagéo, e gestao da informagao, i. €, multidisciplinar.

Perspectivada enquanto aplicada no arquivo, percepcionado ao nivel de um
sistema que faz a gestdo da documentagdo que contém informagéo, os pardmetros
cientificos metodologicamente aplicados na fungdo arquivistica Avaliativa,
directamente no fluxo informacional, devem obedecer, de acordo com Armando
Malheiro da Silva®, a 3 indicadores: pertinéncia, avalia a importancia organica,
funcional e de salvaguarda da memoéria institucional do Exército — é a respeito e
precisamente por causa deste indicador que somos a considerar a exigéncia de
construgdo de uma Tabela de Selecgdo que contemple os 3 grandes niveis
hierarquicos do Exército, reflectindo a estrutura organizacional expressa na sua Lei
Orgéanica®; densidade, que visa distinguir a cépias do original pela autenticidade
documental; frequéncia, que mede a utilizagéo e o acesso a informagéo, quer na fase
da sua produgdo, quer na fase ap6s a tomada de decisdo. A conjugacéo destes
indicadores com uma classificagao quantificada, estabelecera o destino final a atribuir
as séries documentais avaliadas. Contudo, a articulagdo e a descontinuidade de
determinadas séries requerem uma Avaliagao ao sistema e a estrutura organizacional
da instituicido, sendo que a meméria desta revela um enorme peso na decisdo da

Avaliagédo e da Selecgéo e influencia o préprio desenvolvimento da organizagéo.

67 SILVA, Armando B. Malheiro da; RIBEIRO, Fernanda — A Avaliag2o em Arquivistica: reformulagéo te6rico-pratica de uma operagéo
metodolégica. Péaginas a&b. Lisboa. 5 (2000). p. 57-113.

68 Idem.

69 PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto-Lei n.° 61/2008, de 21 de Margo. Diario da Republica. 1.2 série-A.
Lisboa. 57 (21 Mar. 2008). p. 2044-2050.
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Capitulo 6 - CONcCLUSAO

A Avaliagdo da documentagdo no Sistema de Arquivos do Exército
preocupou-se em demasia com a salvaguarda do patriménio, levando-a a
conservar mais documentagéo do que aquela que seria necessaria, levando por
sua vez ao esgotamento da sua capacidade de armazenamento e de tratamento
arquivistico adequado.

O “core” da questéo esta na Avaliagdo da documentagédo na sua criagdo, e
esta deve reflectir as fungées e a estrutura do érgao que a criou. De facto a
estrutura da instituicdo é mais instavel, mas o documento é criado por alguém que
caracteriza, contextualiza e valoriza o documento, alguém em nome da estrutura
da organizagado, na qual exerce fungées.

A misséao dos arquivos do Exército é guardar a sua memoria essencial.

Mas sobrevalorizar o primado da Avaliagdo acumulada, do privilégio do
valor secundario, do arquivo definitivo, tem consequéncia negativas que o préprio
diagnéstico aos arquivos intermédios da administragéo central ja identificarou. Os
custos dessa salvaguarda do patriménio documental obrigam a uma
racionalizagcéo de processos.

As incorrecgbes de aplicagdo do RCAE levam a uma produgdo e
conservagao documental demasiado elevada. Teoricamente a Tabela de
Selecgao tem uma matriz funcional, mas na pratica a CCD, subjectivamente, tem
em conta um processo avaliativo que incide na estrutura organico-funcional.

Neste sentido, recomenda-se o seguinte:

- Reconstituir um grupo de trabalho multidisciplinar para analisar a
produgao documental, a tramitagéo processual, etc., do Exército, que abranja as
mais variadas areas do conhecimento, sobretudo nas novas tecnologias da

informacgéao e na gestédo da informacéo.
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- Construir um Plano de Classificagao, que reflicta a organica do Exército e as
fungdes acometidas as U/E/O.

- Proceder desde ja a uma revisdo da Portaria, alterar a Tabela de Selecgéo,
sobretudo, dar nova redacgao e redefinir a Avaliagido de forma sistémica, nio
como mera fungdo ou processo arquivistico pensado e executado de forma
isolada.

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 78 DE 133



“A AVALIAGAO ENQUANTO FUNGAO ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO" , i LEGISLACAO E BIBLIOGRAFIA

Legislagao e Bibliografia

Legislagdo e Regulamentagéio
Normas Nacionais

INSTITUTO DOS ARQUIVOS NACIONAIS/TORRE DO TOMBO — Manual para a
gestéo de documentos. Lisboa: IAN/TT, 1998.

INSTITUTO DOS ARQUIVOS NACIONAIS / TORRE DO TOMBO - Orientagbes

técnicas para Avaliagdo de documentagéo acumulada. Lisboa: IAN/TT, 1999.

INSTITUTO DOS ARQUIVOS NACIONAIS / TORRE DO TOMBO - Diagnostico
aos Arquivos intermédios da Administragéo Central. Lisboa: IAN/TT, 2003.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 405-1 : Informagdo e Documentagéo : Referéncias bibliogréficas :

Documentos impressos. Lisboa : |. P.Q., 1995.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 405-2 : Informagdo e Documentag&o : Referéncias bibliogréaficas :
parte 2 : Materiais néo livro. Lisboa : 1. P.Q., 1998.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 405-3 : Informagdo e Documentagdo : Referéncias bibliogréficas :
parte 3 : Documentos ndo publicados. Lisboa: I. P.Q., 2000.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 405-4 : Informagdo e Documentagédo : Referéncias bibliogréficas :

parte 4 : Documentos electrénicos. Lisboa: I. P.Q., 2002.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
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:

Portuguesa 4041 : Informagdo e Documentagdo : Terminologia arquivistica :
Conceitos basicos. Lisboa: |. P.Q., 2005.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 4438-1 : Informagdo e Documentagédo : Gestdo de documentos de
arquivo : parte 1 : Principios directores. Lisboa: |. P.Q., 2005.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma
Portuguesa 4438-2 : Informagdo e Documentagdo : Gestdo de documentos de
arquivo : parte 2 : Recomendagées de aplicagéo. Lisboa: |. P.Q., 2005.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo 70 : Comissao Técnica
7 — Norma Portuguesa 4285-1 : Documentagéo e Informagéo : Vocabulario : parte
1 : Documentos audiovisuais. Lisboa: 1.P.Q., 1998. 10 p.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo 70 : Comissao Técnica
7 — Norma Portuguesa 4285-2 : Documentagéo e Informagao: Vocabulario : parte
2 : Documentos icénicos. Lisboa: I.P.Q., 1999. 17 p.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissao 70 : Comissdo Técnica
7 — Norma Portuguesa 4285-3 : Informagéao e Documentagéo : Vocabulario : parte
3 : Aquisicao, identificagdo e andlise de documentos e de dados. Lisboa: I.P.Q.,
2000. 23 p.

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissao 70 : Comissdo Técnica

7 — Norma Portuguesa 4285-4 : Informagéao e Documentagéo : Vocabulério : parte
4 : Linguagens documentais. Lisboa: I.P.Q., 2000. 20 p.

Normas Internacionais

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES - ISAD(G): General International
Standard Archival Description: adopted by the Committee on Descriptive
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Standards, Stockolm, Sweden, 19-22 September 1999. 2nd ed. [em linha].
Ottawa: ICA/CDS, 2000. Disponivel em WWW. <URL.:
hitp://www.icacds.org.uk/icacds.htm>. ISBN 0-9696035-5-X. Acedido em 14 de
Novembro de 2007.

ISAD(G): Norma Geral Internacional de Descrigdo Arquivistica: adoptada pelo
Comité de Normas de Descrigdo, Estocolmo: Suécia, 19-22 de Setembro de 1999.
Conselho Internacional de Arquivos; Trad. Grupo de Trabalho para a
Normalizacdo da Descricao em Arquivo. 2.2 ed. Lisboa: IAN/TT, 2004. ISBN: 972-
8107-69-2. Também disponivel em WWW:. <URL: http://www.iantt.pt

f/instituto.htmi?menu=_menu_organizar arquivos&conteudo nome=Descricdo %

20e%20acesso&conteudo=descricao_acesso>. Acedido em 14 de Novembro de
2007.

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES - ISAAR(CPF): International
Standard Archival Authority Records for Corporate Bodies, Persons and Families:
prepared by the Committee on Descriptive Standards, Rio de Janeiro, Brazil, 19-
21 November 2002. 2nd ed. draft. [em linha]. Ottawa: ICA/CDS, 1996. Disponivel
em WWW: <URL: htip://www.icacds.org.uk/eng/ISAAR(CPF).pdf> ISBN 0-
9696035-3-3. Acedido em 14 de Novembro de 2007.

ISAAR (CPF): Norma Internacional de registo de Autoridade Arquivistica para
Pessoas Colectivas, Pessoas Singulares e Familias. Conselho Internacional de
Arquivos; trad. Grupo de Trabalho para a Normalizagao da Descricdo em Arquivo.
2.2 ed. Lisboa: Instituto dos Arquivos Nacionais/ Torre do Tombo, 2004. Disponivel
em WWW. <URL:
http://www.iantt. pt/instituto.htmi?menu=menu_organizar_arquivos&conteudo=desc

ricao acesso&conteudo nome=Descricd0%20e%20acesso> Acedido em 14 de
Novembro de 2007.
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Textos Legislativos

O jornal oficial das instituicbes governativas de Portugal teve duas
designagées: Diario do Governo; Diario da Republica (Atribuida pelo Decreto-Lei
n.° 263-A/76, de 9 de Abril de 1976).

a) Civis

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Regulamento provisional para o regimen e
direc¢ao do Archivo Nacional da Torre do Tombo. Diério do Governo. Lisboa. 112
(12 Mai. 1823). p. 911-912.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Regulamento para o regimen e direc¢do do
Archivo Nacional e Real da Torre do Tombo. Diario do Governo. Lisboa. 282 (28
Nov.1839). p. 1.693-1.694.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — [Decreto de 2 de outubro de 1862]. Diario de
Lisboa : folha official do Governo Portugués. Lisboa. 238 (21 Out. 1862). p. 2.549-
2.550.

Determina as incorporagbes no Arquivo da Torre do Tombo, dos documentos
anteriores a 1600.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — [Decreto de 29 de Dezembro de 1887]. Diério
do Govemno. Lisboa. 3 (4 Jan. 1888). p. 18-21.

Cria a Inspeccédo-geral das bibliotecas e arquivos nacionais e sua superior
inspecgao.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — [Decreto de 24 de Dezembro de 1901]. Diério
do Governo. Lisboa. 294 (28 Dez. 1901). p. 3.678-3.681.

Reforma os servicos das bibliotecas e arquivos nacionais e sua superior
inspecg¢ao.
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Regulamento do Real Archivo da Torre do
Tombo. Diario do Governo. Lisboa. 139 (26 Jan. 1902). p. 1.797-1.799.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — [Decreto de 18 de Margo de 1911]. Diario do
Govemno. Lisboa. 65 (21 Mar. 1911). p. 1.213-1.215.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto n.° 2:157. Diario do Governo. Lisboa.
263 (29 Dez. 1915). p. 1.376.
Relativo a cedéncia de instalagdes no Paco de Sdo Vicente de Fora, para ai

colocar documentagéo, na dependéncia do Arquivo Nacional.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto n.° 4:312 [de 8 de Maio de 1918].
Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 117 (29 Mai. 1918). p. 839-841.

Reorganiza os servigos das bibliotecas e arquivos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto n.° 21:682. Diario do Governo. 1.2
série. Lisboa. 224 (25 Set. 1933). p. 1-936-1.937.

Relativo a inventariagdo e catalogacgéo dos arquivos e bibliotecas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Instrucdo Publica : Direcgéo
Geral do Ensino superior e Belas Artes : Portaria n.° 7:588. Diario do Governo. 1.2
série. Lisboa.119 (30 Mai. 1933). p. 922-924.

Promulga as Instrugbes provisérias para a elaboragdo de roteiros ou indices

topograficos dos arquivos ou secgdes de manuscritos das bibliotecas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Educag¢ao Nacional : Direcgéo-
Geral do Ensino Superior e das belas-Artes : Decreto-Lei n.° 46.350. Diario do
Governo. 1.2 série. Lisboa. 114 (22 Mai. 1965). p. 718-724.

Insere disposi¢des relativas ao funcionamento das bibliotecas e arquivos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho : Secretaria-Geral :
Decreto-Lei n.° 29/72, de 21 de Janeiro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 17
(21 Jan. 1972). p. 93-94.
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Torna extensivo a generalidade dos servicos de natureza publica, estabelecendo
as normas para a sua uniformizagédo, o uso da microfimagem dos documentos

em arquivo, com a consequente inutilizacdo dos respectivos originais.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Secretaria de Estado da Cultura : Decreto Regulamentar n.° 34/80, de 2 de
Agosto. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 117 (2 de Ago.1980). p. 1990-2009.
Regulamenta o Decreto-Lei n.°59/80, de 3 de Abril, que criara o Instituto
Portugués do Patriménio Cultural.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura : Decreto-Lei n.® 424/85,
de 23 de Janeiro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 243 (22 Out. 1985). p.
3492-3496.

Promulga a lei orgénica do Arquivo Nacional da Torre do Tombo.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura e Coordenagéao Cientifica
: Instituto Portugués do Patriménio Cultural : Decreto-Lei n.° 148/83, de 5 de Abril.
Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 78 (5 Abr. 1983). p. 1150-1152.

Define o regime juridico dos arquivos distritais e das bibliotecas publicas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa.
284 (10 Dez. 1988). p. 4885.

Regula a pré-arquivagem de documentacdo. Revoga o Decreto-Lei n.° 29/72, de
24 de Janeiro.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa.
150 (2 Jul. 1992). p. 3146-3147.

Estabelece os principios de gestdo de documentos relativos a recursos humanos,
recursos financeiros e recursos patrimoniais dos servicos da administragéo directa
e indirecta do Estado.
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Decreto-Lei n.° 16/93, de 22 de Outubro. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa.
19 (23 Jan. 1993). p. 264-270.

Define o regime geral dos arquivos e do patriménio arquivistico.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura : Decreto-Lei n.° 60/97,
de 20 de Margo. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 67 (20 Mar. 1997). p.
1276-1283.

Aprova a organica do Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo, do

Ministério da Cultura.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura : Decreto-Lei n.° 372/98,
de 23 de Novembro. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 271 (23 Nov. 1998).
p. 6363-6364.

Aprova a Lei Orgéanica do conselho Superior de Arquivos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Assembieia da Republica : Lei n.° 107/2001, de
8 de Setembro. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 209 (8 Set. 2001). p.
5808-5829.

Estabelece as bases da politica e do regime de proteccdo e valorizagdo do

patriménio cultural.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura : Decreto-Lei n.° 47/2004,
de 3 de Margo. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 53 (3 Mar. 2004). p. 1161-
1162.

Define o regime geral das incorporagdes da documentacdo de valor permanente

em arquivos publicos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Cultura : Decreto-Lei n.° 93/2007,
de 29 de Margo. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 63 (29 Mar. 2007). p.
1913-1916.

Aprova a organica da Direcga@o-Geral de Arquivos.
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b) Militares

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Regulamento para o servigo do Archivo Militar.
Diario do Govemno. Lisboa. 262 (6 Nov. 1850) 1.303-1.304.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto n.° 7:723 : Regulamento para a
organizagao do Arquivo Histérico Militar. Didrio do Governo. 1.7 série. Lisboa. 57
(14 Mar. 1924). p. 391-393.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Regulamento do Arquivo Histérico-Militar
publicado na Ordem do Exército n.° 3, |.° série, de 31 de Margo de 1973. Boletim
do Arquivo Histérico Militar. Lisboa. 43 (1994). p. 321-328.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto de 25 de Maio de 1911. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. (25 Mai.
1911).

Organizagao Geral do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 11:856. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 145 (5 Jul. 1926). p. 706-
728.

Reorganizacgao do Exército (Sinel de Cordes).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 12:161. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 184 (21 Ago. 1926). p.
1105-1120.

Nova organizacdo das Armas e dos Servigos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 13:244. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 47 (8 Mar. 1927). p. 312-
313.

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 86 DE 133



“A AVALIAGAO ENQUANTO FUNGAO ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO"™ LEGISLACAO E BIBLIOGRAFIA

Dissolucao das unidades Militares.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 13:851. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 135 (29 Jun. 1927). p.
1173-1208.

Alteragbes a organizagéo das Armas e dos Servigos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 13:852. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 135 (29 Jun. 1927). p.
1208-1211.

Mais ajustamentos.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho : Lei n.° 1:906. Diario
do Govemo. 1.2 série. Lisboa. 116 (22 Mai. 1935). p. 707-710.

Cria o Conselho Superior do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Lei n.° 1:960. Diario do
Govemno. 1.2 série. Lisboa. 204 (1 Set. 1937). p. 907-920.

Lei da Organizagao do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Lei n.° 1:961. Diario do
Governo. 1.2 série. Lisboa. 204 (1 Set. 1937). p. 907-920.
Lei do recrutamento e do servigo militar.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Decreto-Lei n.° 28:401.
Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 304 (31 Dez. 1937). p. 1685-1695.

Quadros e efectivos do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Decreto-Lei n.° 28:402.
Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 304 (31 Dez. 1937). p. 1695-1728.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Decreto-Lei n.° 28:403.
Diario do Govermno. 1.2 série. Lisboa. 304 (31 Dez. 1937). p. 1728-1732.
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Decreto-Lei n.° 28:404.
Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 304 (31 Dez. 1937). p. 1732-1736.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Decreto-Lei n.° 28:484.
Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 41 (19 Fev. 1938). p. 486-488.

Modifica algumas disposicées dos Decretos-Leis n.° 28:401, 28:402 e 28:404
relativos a Reorganizacao do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticdo do Gabinete :
Decreto n.° 29:957. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 234 (6 Out. 1939). p.
1049-1055.

Reorganiza os quadros dos distritos de Recrutamento e Mobilizacdo, a
localizagdo e estacionamento em tempo de paz das unidades das diversas Armas
e Servigos e suas areas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Guerra : Reparticao do Gabinete :
Decreto-Lei n.° 32:692. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 41(20 Fev. 1943). p.
144-146.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho : Decreto-Lei n.°
37:909. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 152 (1 Ago. 1950). p. 490-491.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticao do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 38:165. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 24 (8 Fev. 1951). p.
111-112.

Altera algumas das disposi¢bes que regem a organizagdo, as atribuicbes e
funcionamento do Conselho Superior do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia da Republica : Lei n.° 2:051. Diario
do Governo. 1.2 série. Lisboa. 10 (15 Jan. 1952). p. 239-240.
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto-Lei n.° 40:727. Diario do Governo. 1.2
série. Lisboa. (18 Ago. 1956).

Determina que o Chefe do Estado-Maior do Exército seja coadjuvado por 2
Subchefes, Oficiais Generais oriundos do Corpo do Estado-Maior, e define as

atribuicées que lhes foram competindo.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 42:564. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 230 (7 Out. 1959).
Organizacao Geral do Ministério do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticao do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 43:351. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 273 (24 Nov. 1960).
p. 2574-2579.

Define as normas gerais de estrutura e funcionamento da organizac¢éao territorial
do Exército — Revoga todas as disposigbes em contrario relativas a referida
organizagao.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticido do
Gabinete: Decreto-Lei n.° 43:465. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 4 (5 Jan.
1961) p. 15-15

Determina que passe a aplicar-se ao chefe do Estado-Maior do Exército, Vice-
Chefe do Estado-Maior do Exército e Quartel-mestre-general o preceituado em
determinadas disposi¢des do Decreto-Lei n.° 41:899 (despesas com obras ou com
aquisicdo de material) - Permite o provimento dos cargos de director-geral, de
director de servigo, de chefe de servigo e de chefe de reparticéo, a que se refere o
Decreto-Lei n.° 42564, em oficiais na situacdo de efectividade,
independentemente das suas patentes, e revoga o artigo 1.° do Decreto-Lei n.°
31951.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 44:190. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 35 (16 Fev. 1962).
p. 135-137
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Introduz as alteragdes ao Decreto-Lei n.° 43:351 que fixa a organizagéo territorial

do Exército.
PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Rectificagéo de 8 de Margo de 1962.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 47:632. Didrio do Governo. 1.2 série. Lisboa. 86 (11 Abr. 1967).
p. 730.

Da nova redacgdo ao § unico do artigo 50.° do Decreto-Lei n.° 32692, que
modifica algumas disposigbes dos Decretos-Leis n.° 28401 e n.° 28:402,

alteradas pelo Decreto-Lei n.° 28:484, relativas a reorganizagao do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 48:004. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 248 (24 Out. 1967)
p. 730.

Autoriza a Repartigdo de Oficiais da Direcgdo do Servico de Pessoal do Ministério
do Exército a proceder a microfimagem dos documentos constitutivos dos
processos privativos dos Oficiais do quadro permanente e do quadro de
complemento e a organizagdo do seu arquivo em micro fichas e ainda de toda a

restante documentacéo de caracter geral, entrada e saida da mesma reparticéo.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 203/70. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 110 (11 Mai. 1970).
p. 595-596.

Da nova redacgédo ao artigo 8.° e ao & 1.° do Decreto-Lei n.° 43351, alterado pelo
artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 44:190, que fixa a organizacgao territorial do Exército,
e substitui o mapa anexo n.° 1 referido ao & 3.° do primeiro dos citados diplomas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 309/71, de 16 de Julho. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 166
(16 Jul. 1971). p. 1022.
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Autoriza o ministério do Exército a proceder a microfimagem dos documentos
gue, nos termos da lei, devam ser arquivados, com excepgéo dos de valor
histérico e dos livros.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 257/72, de 28 de Julho. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 175
(28 Jul. 1972). p. 969-970.

Introduz modificagées na redacgdo ao artigo 8.° e ao & 1.° do Decreto-Lei n.°
43351, alterado pelo artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 44:190, respeitantes a
organizacao territorial do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Reparticdo do Gabinete
: Decreto-Lei n.° 123/73, de 24 de Margo. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 71
(24 Mar. 1973). p. 462-464.

Aprova o Regulamento do Arquivo Histérico-Militar.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério do Exército : Repartigdo do Gabinete
: Portaria n.° 454/73, de 3 de Julho. Diario do Governo. 1.2 série. Lisboa. 154 (3
Jul. 1973). p. 1135.

Autoriza a utilizagdo do Sistema de microfiimagem de documentos nos servigos
do Ministério do Exército em que tal se justifique.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Junta de Salvagdo Nacional : Lei n.° 3/74, de
14 de Maio. Digrio do Govemno. 1.2 série. Lisboa. 112 (14 Mai. 1974). p. 617-622.
Define a estrutura constitucional transitéria que regera a organizagao politica do
Pais até a entrada em vigor da nova Constituigdo Politica da Republica
Portuguesa (artigos 19.° a 22.9).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho dos Chefes dos Estados-Maiores
das Forgas Armadas : Decreto-Lei n.° 400/74, de 29 de Agosto. Diario do
Govemno. 1.2 série. Lisboa. 201 (29 Ago. 1974). p. 956-958.
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Define a competéncia do Chefe do Estado-Maior-General das Forgas Armadas
(CEMGFA) e cria na sua competéncia o Estado-Maior-General das Forgas
Armadas (EMGFA).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugao : Lei n.° 17/75, de 26
de Dezembro. Digrio do Governo. 1.2 série. Lisboa. 296 (2 Dez. 1975). p. 2137-
2138.

Aprova as bases fundamentais para a reorganizagéo das forgas armadas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
949/76, de 31 de Dezembro. Diario da Republica. 1.2 série. 5.° suplemento.
Lisboa. 303 (31 Dez. 1976). p. 2900-(117)-2900-(128).

Aprova a Organizagcéo Superior do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
181/77, de 4 de Maio. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 103 (6 Mai. 1977). p.
984.

Introduz alteragdes na Organizagao Territorial do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
457/77, de 4 de Novembro. Diario da Republica. 1.2 série. 1.° suplemento. Lisboa.
255 (4 Nov. 1977). p. 2646(1)-2646(2).

Da nova redacgéo ao artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 949/76, de 31 de Dezembro

(constituigao e funcionamento do Conselho Superior do Exército).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Estado-Maior do
Exército : Portaria n.° 43/80, de 16 de Fevereiro. Diario da Republica. 1.2 série.
Lisboa. 40 (16 Fev. 1980). p. 165-166.

Cria, no Estado-Maior do Exército, a Comissdo para o Estudo das Campanhas de
Africa (1961-1974).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
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154/80, de 24 de Maio. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 120 (24 Mai. 1980).
p. 1135.

Da nova redacgdo as notas dos Mapas Il e lil anexos ao Decreto-Lei n.° 181/77
de 4 de Maio (Organizagéo Superior do Exército).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
386/80, de 20 de Setembro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 218 (20 Set.
1980). p. 2826.

Regulariza as alteragdes ja verificadas no ambito da Reorganizagdo Territorial do
Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.° 4/81,
de 16 de Janeiro. Digrio da Republica. 1.2 série. Lisboa. 13 (16 Jan. 1981) p. 122.
Introduz alteragées na redacgéo do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 520/80, de 5 de
Novembro, que estabelece as competéncias administrativas das diversas
entidades do Exército

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
173/81, de 25 de Junho. Didrio da Republica. 1.2 série. Lisboa. 143 (25 Jun.
1981). p. 1468-1469.

Reestrutura a Divisdo Territorial Terrestre.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugao : Decreto-Lei n.°
191/81, de 7 de Julho. Didrio da Republica. 1.2 série. Lisboa. 153 (7 Jul. 1981) p.
1599-1599

Regulariza as mais recentes alteragées verificadas no ambito da reorganizagao
territorial do Exército

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Conselho da Revolugdo : Decreto-Lei n.°
20/82, de 28 de Janeiro. Didrio da Republica. 1.2 série. 1.° suplemento. Lisboa. 23
(28 Jan. 1982). p. 210(1)-210(3).

Estabelece a constituicio das forgas armadas portuguesas, define as
competéncias e atribuicbes do CEMGFA e fixa a estrutura interna do EMGFA.
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Portaria n.°
21/85, de 9 de Janeiro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 7 (9 Jan. 1985) p.
37-38

Autoriza o Estado-Maior-General das Forcas Armadas e 6rgaos na dependéncia
do Chefe do Estado-Maior-General das Forcas Armadas a proceder a

microfilmagem da documentacédo que deve manter em arquivo

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto-Lei n.° 46/88, de 11 de Fevereiro.
Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 35 (11 Fev. 1988). p. 481-487.

Aprova a Lei Organica do Ministério da Defesa Nacional

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Portaria n.°
13/89, de 9 de Janeiro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 7 (9 Jan. 1989) p.
82-82

Extingue os conselhos administrativos e cria seccbes de pessoal, de logistica e

financeiras nas unidades, estabelecimentos e 6rgdos do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Decreto Regulamentar n.° 32/89, de 27 de
Outubro. Diario da Republica. 1.2 série. Lisboa. 248 (27 Out. 1989). p. 4764-4779.
Estabelece a organica, modo de funcionamento, atribuigées e quadros de pessoal

de organismos e servigos do Ministério da Defesa Nacional.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Lei n.° 111/91,
de 29 de Agosto. (alterada pela Lei n.° 18/95, de 13 de Julho) Diario da Republica.
1.2 série-A. Lisboa. 198 (29 Ago. 1991). p. 4490-4494.

Lei Orgéanica de Bases da Organizagao das Forgas Armadas (LOBOFA).

(Revoga os artigos 21.°, 24.°, 50.°, 51.°, 53.°, da Lei 29/82 de 11 de Dezembro, e
as disposicdes do Decreto-Lei n.° 20/82, de 28 de Janeiro, mencionadas no artigo
74.° n.°2)
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PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto-Lei n.°
47/93, de 26 de Fevereiro. Didrio da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 48 (26 Fev.
1993). p. 801-807.

Aprova a Lei Organica do Ministério da Defesa Nacional.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto-Lei n.°
48/93, de 26 de Fevereiro. Didrio da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 48 (26 Fev.
1993). p. 807-815.

Aprova a Lei Organica do Estado-Maior das Forgas Armadas.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto-Lei n.°
50/93, de 26 de Fevereiro. Didrio da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 48 (26 Fev.
1993). p. 822-827.

Lei Organica do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros -
Secretaria-Geral : Rectificagcdo n.° 39/93, de 31 de Margo. Diério da Republica. 1.2
série. 2.° suplemento. Lisboa. 76 (31 Mar. 1993) p. 1608(38)-1608(38).

De ter sido rectificado o Decreto-Lei n.° 50/83, do Ministério da Defesa Nacional,
que aprova a Lei Organica do Exército, publicado no Diario da Republica, n.° 48,
de 26 de Fevereiro de 1993.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto
Regulamentar n.° 44/94, de 2 de Setembro. Diario da Republica. 1.2 série-B.
Lisboa. 203 (2 Set. 1994) p. 5164-5181

Estabelece as atribuicdes, organizagdo e competéncias do Comando do Pessoal,
do Comando da Logistica e do Comando da Instrugéo do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto
Regulamentar n.° 47/94, de 2 de Setembro. Didrio da Republica. 1.2 série-B.
Lisboa. 203 (2 Set. 1994). p. 5183-5189
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Estabelece as atribuigdes, organizagdo e competéncias dos comandos territoriais,
do Comando das Tropas Aerotransportadas, das unidades, estabelecimentos e

orgaos territoriais e dos campos de instrugao.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto
Regulamentar n.° 48/94, de 2 de Setembro. Diario da Repdublica. 1.2 série-B.
Lisboa. 203 (2 Set. 1994) p. 5189-5191

Estabelece as atribuicdes, organizagcao e competéncias do Comando Operacional
das Forgas Terrestres, de outros comandos operacionais e das unidades e

grandes unidades operacionais.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Secretaria-Geral : Declaragdo de Rectificagdo n.° 235/94, de 30 de Novembro.
Diario da Republica. 1.2 série-B, 4.° suplemento. Lisboa. 277 (30 Nov. 1994). p.
7070-(13) a 7070-(13).

De ter sido rectificado o Decreto Regulamentar n.° 48/94, do Ministério da Defesa
Nacional, que estabelece as atribuicbes, organizacdo e competéncias do
Comando Operacional das Forgas Terrestres, de outros comandos operacionais e
das unidades e grandes unidades operacionais, publicado no Diério da Republica,
n.? 203, de 2 de Setembro de 1994.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Secretaria-Geral : Declaragdo de Rectificagdo n.° 260/94, de 30 de Novembro.
Diario da Republica. 1.2 série-B, 4.° suplemento. Lisboa. 277 (30 Nov. 1994). p.
7070-(17) a 7070-(18).

De ter sido rectificado o Decreto Regulamentar n.° 44/94, do Ministério da Defesa
Nacional, que estabelece as atribuigcbes, organizacédo e competéncias do
Comando do Pessoal, do Comando da Logistica e do Comando da Instrucéo do
Exército, publicado no Diario da Republica, n.° 203, de 2 de Setembro de 1994.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Assembleia da Reptublica : Lei n.° 18/95, de 13
de Julho. Didrio da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 160 (13 Jul. 1995). p. 4420-
4421.
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Altera a Lei n.° 29/82, de 11 de Dezembro e a Lei n.° 111/91, de 29 de Agosto.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto
Regulamentar n.° 25/98, de 6 de Novembro. Diario da Republica. 1.2 série-B.
Lisboa. 257 (6 Nov. 1998). p. 5958-5959.

Altera o Decreto Regulamentar n.° 44/94, de 2 de Setembro, que estabelece as
atribuicbes, organizacdes e competéncias do Comando do Pessoal, do Comando
da Logistica e do Comando da Instrugdo do Exército

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto
Regulamentar n.° 5/99, de 26 de Abril. Didrio da Republica. 1.2 série-B. Lisboa. 97
(26 Abr. 1999). p. 2219-2220.

Altera o artigo 13.° do Decreto Regulamentar n.® 44/94, de 2 de Setembro, com a
redacgdo que lhe foi dada pelo Decreto Regulamentar n.° 25/98, que estabelece
as atribuicbes, organizacdo e competéncias do Comando do Pessoal, do
Comando da Logistica e do Comando da Instrugcéo do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministérios da Defesa Nacional e da Cultura :
Portaria n.° 272/2000, de 22 de Maio. Diario da Republica. 1.2 série-B. Lisboa. 118
(22 Mai. 2000). p. 2244-2256.

Aprova o regulamento de Conservacao Arquivistica do Exército.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ministério da Defesa Nacional : Decreto-Lei n.°
61/2006, de 21 de Margo. Diario da Republica. 1.2 série-A. Lisboa. 57 (21 Mar.
2006). p. 2044-2050.

Aprova a Lei Organica do Exército.

SEGURANCA

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :

Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 50/88, de 3 de Dezembro. Diario da
Republica. 1.2 série. Lisboa. 279 (3 Dez. 1988). p. 4772-4800.
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Aprova as instrugdes sobre a seguranga em matérias classificadas (SEGNAC).

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 37/89, de 24 de Outubro. Diagrio da
Republica. 1.2 série. Lisboa. 245 (24 Out. 1989). p. 4672-4698.

Aprova as normas para a segurang¢a nacional, salvaguarda e defesa das matérias
classificadas, seguranga industrial, tecnolégica e de investigacdo — SEGNAC 2.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Resolugdao do Conselho de Ministros n.° 5/90, de 28 de Fevereiro. Diario da
Repablica. 1.2 série, 1.° suplemento. Lisboa. 40 (28 Fev. 1990) p. 806(2)-806(17).
Aprova as instrucdes sobre a segurancga informatica - SEGNAC 4.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Resolugdao do Conselho de Ministros n.° 13/93, de 6 de Margo. Diario da
Repdablica. 1.2 série-B. Lisboa. 55 (6 Mar. 1993). p. 1022.

Altera as instrugées para a seguranga nacional, salvaguarda e defesa das
matérias classificadas (SEGNAC 1), aprovadas pela Resolucdo do Conselho de
Ministros n.° 50/88, de 3 de Dezembro.

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Presidéncia do Conselho de Ministros :
Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 16/94, de 22 de Margo. Diario da
Republica. 1.2 série-B. Lisboa. 68 (22 Mar. 1994). p. 1423-1427.

Aprova as instru¢des sobre a seguranga das telecomunicagées (SEGNAC 3).

DOCUMENTAGAO MILITAR SOBRE ARQUIVOS

PORTUGAL. Leis, decretos, etc. — Ordem do Exército n.°1, 1.2 série, 1964

Regulamento Provisério do Arquivo Geral do Ministério do Exército.

NEP n.° 80 do Gabinete de Documentacgao, Bibliotecas e Arquivos / Estado-Maior
do Exército/ Ministério da Defesa Nacional, de 13 de Dezembro de 1989.
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Norma de Execucdo Permanente que especifica a preservacéo e destruigcao de
documentos do Exército.

Regulamento Geral do Servigo das Unidades do Exército. Capitulo IV — Arquivos

Directiva de 10 de Novembro de 1995 do General Director da DDHM sobre a

Normalizagéo proviséria sobre a preservagdo da documentagéo militar.

Circular n.° 1/96 do GTAE/EME/MDN de 23 de Setembro
Sistema de Arquivos do Exército: Grupo de Trabalho dos Arquivos do Exército.

PORTUGAL. Exército Portugués. Estado-Maior do Exército. Arquivo Historico
Militar — Manual dos Arquivos do Exército. Lisboa: Arquivo Histérico Militar, 2005.

Estudos

ACLAND, Glenda — Glossary. In Judith Ellis (ed.) Keeping Archives. 2" Edition,
Australian Society of Archivists Inc, Thorpe Publishing, Port Melbourne, 1993.

ALVES, Ivone; RAMOS, Margarida Maria Ortigdo; GARCIA, Maria Madalena;
PEREIRA, Maria linda Alves; LOMELINO, Maria Paula; NASCIMENTO, Paulo
Coelho - Dicionario de terminologia arquivistica. Lisboa: Instituto da Biblioteca
Nacional e do Livro, 1993. 258 p. ISBN 972-565-146-4

ANTONIO, Rafael; SILVA, Carlos Guardado da — Organizagdo de arquivos
definitivos: Manual ARQBASE. Lisboa: Colibri, 2006. p. 116. ISBN 972-772-672-0

BOLES, Frank — Disrespecting original order. The American Archivist. Chicago.
ISSN 0360-9081. 45:1 (winter 1982) 26-32.

MIGUEL PRATAS MASQUEIRO PAGINA 99 DE 133



| “A AVALIAGAO ENQUANTO FUNGAO ARQUIVISTICA NO SISTEMA DE ARQUIVOS DO EXERCITO" | | LEGISLAGAO E BIBLIOGRAFIA

BRITO, Djalma Mandu de — A informagdo arquivistica na arquivologia pos-
custodial. Arquivistica.net — www.arquivistica.net. Rio de Janeiro. 1. (2005). p. 31-
50.

BAILEY, Catherine — From the top down: The practice of macro-appraisal.
Archivaria. 43 (Spring 1997) p. 89-128

BEARMAN, David - Selection and Appraisal. In Archival Methods (Archives and
Museum Informatics Technical Report No. 9; Pittsburgh: Archives and Museum
Informatics, 1989). Disponivel em WWW: <URL:
http://www.archimuse.com/publishing/archival methods/> Acedido em 14 de
Novembro de 2007.

BELL, Judith — Como realizar um projecto de investigagdo. Um guia para a

pesquisa em Ciéncias Sociais e da Educagéo. Lisboa: Gradiva, 2004.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli — Arquivos permanentes: tratamento documental.
Sao Paulo: T. A. Queiroz, 1991. ISBN 85-7182-006-6

BELLOTTO, Heloisa Liberalli — Como fazer anélise diplomatica e analise
tipolégica de documento de arquivo. Sao Paulo: Arquivo do Estado, imprensa
Oficial do Estado, 2002. 120 p. ISBN 85-7060-133-6

BERNARDES, leda Pimenta — Como avaliar documentos de arquivo: Oficina
realizada no dia 18 de Outubro de 1997 pala AAB/SP - Associagdo dos
Arquivistas Brasileiros/Nucleo Regional de S&o Paulo, como parte do Projecto
“Como Fazer”. Sao Paulo: Arquivo do Estado, 1998.

BERNIER, Héléne - Le tri archivistique : Les dossiers d'éléves a la Commission
scolaire des Chutes-de-la-Chaudiére. Archives. 27. 1. 1995. p. 3-43.

BOGDAN, Robert; BILKEN, Sari — Investigagdo qualitativa em educagéo: uma
introdugéo a teoria e aos métodos. Porto: Porto Editora, 1994.
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BOLES, Frank - Mix Two Parts Interest to One Part Information and Appraise Until
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Glossario

Armazenamento — Operagdo que consiste, nos arquivos ftradicionais, na
colocagdo de documentos nos depodsitos. Em ambientes electronicos, o
conceito estd mais associado a transferéncia de suportes para efeitos de

conservagao e acesso.

Arquivo — Conjunto organico de documentos, independentemente da sua data,
forma e suporte, produzidos ou recebidos por uma pessoa juridica, singular
ou colectiva, ou por um organismo publico ou privado, no exercicio da sua

actividade e conservados a titulo de prova ou informagao

Arquivo corrente — Servico encarregado da conservagdo e comunicacdo de
documentos de arquivo, de consulta frequente pela administragédo produtora,
no exercicio das suas actividades de gestdo. Corresponde grosso modo ao
arquivo de uma determinada unidade organica.

Arquivo definitivo — Servico encarregado da conservagdo permanente e
comunicagdo de documentos de arquivo, em regra objecto de pouca
consulta pela administragéo produtora no exercicio das suas actividades de
gestao, previamente seleccionados em fungdo do seu valor secundario

(historico-cultural).

Arquivo intermédio - Servigco encarregado da conservagéo e comunicagéo de
documentos de arquivo de consulta esporadica pela administragao
produtora, no exercicio das suas actividades de gestdo. Cabe a este servigo
efectuar as operacdes de Avaliagido e selecgdo documental, previamente
definidas, assim como promover as transferéncias da documentagdo dos

servicos produtores.

Auto de Avaliagao — Processo pelo qual se determina o prazo de conservacao
de documentos de arquivo, ou seja, os valores primario e secundario dos
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documentos de um arquivo, com vista a fixagdo dos prazos de conservagao
administrativa, e do destino final (conservagdo permanente em arquivo
definitivo ou eliminagao).

Avaliagdo — Determinagao do valor arquivistico e/ou histérico dos documentos de
um arquivo com vista a fixagdo do seu destino final: conservagao
permanente num arquivo definitivo ou eliminacéo, apés o respectivo prazo de

conservagao.

Ciclo vital — Ciclo de vida dos documentos de arquivo que, quanto a idade, evolui
em trés fases: arquivo corrente, arquivo intermédio e arquivo definitivo. A
frequéncia de utilizagdo administrativa dos documentos vai decrescendo,
adquirindo um valor secundario.

Classificagdo — Componente intelectual da organizagdo, que consiste na
elaboragéao e/ou aplicagdo de um quadro ou de um plano de classificagéo.

Colecgdo - Unidade arquivistica constituida por um conjunto de documentos
reunidos e organizados artificialmente em fungdo de uma tipologia
documental, assunto, ou outra caracteristica comum.

Conservagao — Conjunto de medidas de intervengédo sistematica e directa nos
documentos com o objectivo de impedir a sua degradagao, sem alterar as
caracteristicas do suporte.

Custodia — A responsabilidade pela conservagdo de documentos de arquivo,
baseada na sua guarda fisica. A custédia nem sempre implica a propriedade
legal ou o direito de controlar o acesso aos documentos.

Descrigao arquivistica — A elaboragdo de uma representagdo exacta de uma
unidade de descri¢ao e das partes que a compdem, caso existam, através da

recolha, analise, organizagdo e registo de informagdo que sirva para
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identificar, gerir, localizar e explicar a documentagéo de arquivo, assim como
o contexto e o sistema de arquivo que a produziu.

Documento - Informacdo registada num suporte, independentemente das

caracteristicas deste.

Documento de arquivo — Informagéo de qualquer tipo, registada em qualquer
suporte, produzida ou recebida e conservada por uma instituicdo ou pessoa
no exercicio das suas competéncias, ou actividades, com o objectivo de

provar e/ou informar um procedimento administrativo ou judicial.

Dossié — Unidade arquivistica constituida por um conjunto de documentos
coligidos com o fim de informar uma deciséo pontual.

Eliminagcao — Destruicdo, por corte, trituragdo, incineragdo e maceragao, de
documentos de arquivo que, na Avaliagdo, foram considerados sem valor

arquivistico e/ou histérico que significasse a sua conservagao permanente

Estrutura (principio do respeito pela) — Conceito segundo o qual um fundo ou
nucleo de que se perdeu a organizagao original deve, sempre que possivel,
receber uma organizagao correspondente a estrutura interna do organismo

que o criou.

Fundo - Conjunto de documentos de arquivo, independentemente da sua forma
ou suporte, organicamente produzido e/ou acumulado e utilizado por uma
pessoa singular, familia ou pessoa colectiva, no exercicio das suas

" actividades e fungdes. Corresponde a mais ampla unidade arquivistica.

Incorporagédo — Aquisigao gratuita e a titulo definitivo de documentos de arquivo
por arquivo, enquanto encarregado da conservagdo e comunicagio de
documentos de arquivo de consulta esporadica pela administragao

produtora, no exercicio das usas actividades de gestdo, que sobre eles
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passa a ter jurisdigdo plena. Em principio, a incorporagéo e as condigbes a
que obedece sao definidas por via legislativa ou regulamentar

instrumento de descricao documental (IDD) — Termo genérico que se aplica a
qualquer instrumento de descrigdo ou de referéncia, elaborado ou recebido
por um servico, com vista ao controlo administrativo ou intelectual dos
documentos de arquivo, assim como a promover a sua acessibilidade (Guia,
Inventario, Catalogo)

Nivel de descrigido — Posicdo de uma unidade de descrigdo na hierarquia de um
fundo.

Ordem original (principio da) — Principio segundo o qual os arquivos de uma
mesma proveniéncia devem conservar a organizagdo estabelecida pela
entidade produtora, a fim de se preservar as relagdes entre os documentos
como testemunho do funcionamento daquela entidade.

Organizagao — Conjunto de operagdes intelectuais e fisicas que consistem na
analise, estruturacdo e ordenagdo dos documentos de arquivo, e seu
resultado.

Peca (documento simples) - A mais pequena unidade arquivistica
intelectualmente indivisivel, por exemplo: carta, memorando, relatério,
fotografia, registo sonoro.

Plano de classificagdo — Sistema de classes pré-definidas, concebido para a
organizacéo de um arquivo corrente. Em principio, a elaboragéo de um plano
de classificacdo deve atender as areas tematicas-funcionais em que se
desenvolve a actuacdo da entidade produtora desse arquivo e fixar os

descritores e remissivos de cada classe ou sub-classe.

Ponto de acesso — Nome, termo, palavra-chave, expressao ou cédigo que pode
ser utilizado para pesquisar, identificar e localizar uma descrigéo arquivistica.
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Prazo de conservagao — Periodo de tempo fixado na tabela de selecgéo para a
conservacéo administrativa dos documentos de arquivo. A fixagéo do prazo
de conservacgio é determinada pela existéncia de um prazo prescricao e/ou

pela natureza e frequéncia de utilizagdo dos documentos.

Pessoa colectiva — O organismo ou grupo de pessoas identificado por um nome
préprio e que age, ou pode agir, como uma entidade. Pode incluir um
individuo agindo enquanto pessoa colectiva.

Processo — Unidade organizada de documentos agrupados, quer para utilizagao
corrente pelo seu produtor, quer no decurso da organizag¢éo arquivistica, por
se referirem a um mesmo assunto, actividade ou transacg¢do. Um processo &

geralmente a unidade basica de uma série.

Produtor — A pessoa colectiva, familia ou pessoa singular que produziu,
acumulou e/ou conservou documentos de arquivo no decurso da sua
actividade.

Plano de classificagdo — Sistema de classes pré-definidas, concebido para a
organizagédo de um arquivo corrente. Em principio, a elaboragédo de um plano
de classificacdo deve atender as areas tematico-funcionais em que se
desenvolve a actuagédo da entidade produtora desse arquivo e fixar os
descritores e remissivos de cada classe ou subclasse.

Proveniéncia (principio da) — Relagao entre os documentos de arquivo e as
pessoas colectivas ou singulares que os produziram, acumularam e/ou
conservaram e os utilizaram no decurso de suas actividades.

Registo — Documento de arquivo elaborado para efeitos de controlo e descrigéo
da documentacgéo produzida e/ou recebida por uma administragao.
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Secgio — unidade arquivistica que corresponde a unidade orgéanica hierarquica e
imediatamente abaixo do Subfundo.

Selec¢do — Operagdo que decorre da Avaliagdo e consiste em preparar os
documentos de arquivo a conservar permanentemente dos que deverao ser

eliminados.

Série — Conjunto de documentos organizados de acordo com um sistema de
arquivagem e conservados como uma unidade, por resultarem de um
mesmo processo de acumulagéo, do exercicio de uma mesma actividade,
por terem uma tipologia particular, ou devido a qualquer outro tipo de relagao
resultante do processo de produgédo, recepgdo ou utilizagao. E também
designada como série documental. (records séries).

Unidade arquivistica constituida por um conjunto de documentos simples
ou compostos a que, originalmente, foi dada uma ordenagao sequencial, de
acordo com um sistema de recuperacdo de informag¢do. Em principio, os
documentos de cada série deverao corresponder ao exercicio de uma fungéo
ou actividade, dentro de uma mesma area de actuacéo.

Subfundo - Subdivisdo de um fundo contendo um conjunto de documentos
relacionados, que corresponde a subdivisbes administrativas da entidade
produtora ou, quando tal ndo é possivel, correspondendo a uma diviséo
geografica, cronoldgica, funcional ou a agrupamentos similares dos préprios
documentos. Quando a entidade produtora tem uma estrutura hierarquica
complexa, cada subgrupo tem tantos subgrupos quantos os necessarios, de
modo a reflectir os niveis da estrutura hierarquica da principal unidade

subordinada.

Subsérie - Conjunto de documentos de arquivo que integram uma série,

facilmente identificaveis pela tipologia documental, acondicionamento.

Suporte — material sobre o qual a informagao é registada (por exemplo: argila,
papel, papiro, pergaminho, filme, fita magnética).
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Tabela de selecgdo — Relacdo de documentos de arquivo de um organismo ou
administracdo que estabelece os que devem ter conservagdo permanente e
fixa os prazos e condigdes de eliminagéo dos restantes. A tabela de selecgéo

regista o resultado da Avaliacao.

Tabela de Selecgdo — Instrumento que regista o resultado da avaliagéo,
apresentando-se como uma relagdo dos documentos de arquivo de uma
instituicdo que fixa os respectivos prazos de conservagéo e destino final. Este
pode implicar a eliminagdo ou a conservagéo permanente. As decisbes que
estdo na base do resultado da avaliagdo e dos prazos de conservagéo devem
constar das tabelas de selecgéo, bem como as respectivas justificagbes, ja que
assumem toda a relevancia para os servigos de arquivo que incorporam
regularmente documentagéo de diferentes proveniéncias.

In DIRECCAO GERAL DE ARQUIVOS. PROGRAMA DE NORMALIZAGAO DA DESCRIGAO
EM ARQUIVO; GRUPO DE TRABALHO DE NORMALIZAGAO DA DESCRIGAO EM ARQUIVO
— Orientagbes para a descrig8o arquivistica. 2.2 v. Lisboa: DGARQ, 2007. 325 p. ISBN 978-972-
8107-91-8

Titulo atribuido — Titulo dado pelo arquivista a uma unidade de descricdo que

nao apresente um titulo formal.

Unidade de descrigdo — Documento ou conjunto de documentos, sob qualquer
forma fisica, tratado como um todo e que, como tal, serve de base a uma

descrigao singular.

Valor arquivistico — valor atribuido a um documento de arquivo ou outra unidade
arquivistica, para efeitos de conservagdo permanente num arquivo. Resulta

do seu valor e/ou da relevancia do seu valor secundario.

[Valor do documento de arquivo] Os valores dos documentos de arquivo
dependem do fim para o qual foram produzidos, e a utilidade que
posteriormente lhe sera deduzida.

Valor primério — Valor inerente aos documentos de arquivo na medida em que se
consignam ou comprovam direitos e obrigages e sdo reconhecidos como
garantia e fundamento de actos, factos e acontecimentos. Também chamado

valor administrativo ou primario
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Valor secundario — Valor decorrente da informagéo veiculada por um documento
de arquivo ou outra unidade arquivistica. Deste ponto de vista, s&o
especialmente relevantes os que, independentemente do fim para que foram
elaborados, testemunham a constituicdo e funcionamento da administragéo
produtora e/ou fornecem dados ou informagbes sobre pessoas,

organizagdes, locais ou assuntos.
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